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1 OBJETIVO

Definir el procedimiento de Altas del Personal Académico: Investigadores.

2. CAMPO DE APLICACION

Se aplica el presente procedimiento cuando el Personal Académico participa en el proceso de
seleccién para ingresar al Centro.

3. RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del personal involucrado y descrito en el presente procedimiento el desarrollo de
las actividades descritas.

4, DEFINICIONES

Catedras CONACyT: Plazas de caracter académico del CONACYT dirigidas a Investigadores y
Tecnélogos de alto potencial y talento en investigacién, desarrollo tecnolégico e innovacion para el
impulso de proyectos de investigacion cientifica y/o desarrollo tecnolégico y que se regiran por los
presentes Lineamientos y sus anexos.

Comisién de Area: Las Comisiones de Area, Matematicas Basicas, Probabilidad y Estadistica y
Ciencias de la Computacién tendran por objeto evaluar en forma inicial las propuestas, y hacer
recomendaciones a los Consejos Académicos.

Consejo de Investigacion (Cl). El Consejo de Investigacion, auxiliado por las Comisiones de Area
respectivas, sera la Unica instancia responsable de formular propuestas al Director General del
Centro sobre los casos de ingreso, promocién y definitividad del personal académico.

Convenio de Asignacién de Recursos Humanos (CARH): Instrumento juridico, mediante el cual
se formaliza los derechos y obligaciones entre CONACyT y CIMAT.

Investigador. Es investigador quien, reuniendo el perfil definido en el Estatuto del Personal

Académico, realiza fundamentalmente funciones de investigacion y/o desarrollo tecnolégico, y/o
dirige proyectos de vinculacion asi como actividades propias de formacién de recursos humanos.

Personal Académico Invitado. Sera quien labora de manera regular en otra institucion nacional o
extranjera y, por un tiempo determinado, desempefie funciones especificas relacionadas con
actividades sustantivas del Centro.

Personal Académico Ordinario Definitivo. El personal de tiempo completo a quien, satisfaciendo
lo establecido en el Titulo Octavo del Estatuto de Personal Académico, se le otorga un contrato por
tiempo indeterminado.

Personal Académico Ordinario sin Definitividad. A quien se contrata por tiempo, proyecto u obra
determinados, conforme a las necesidades especificas de la Institucion.

Responsable Técnico: Es el Investigador designado por el Sujeto de Apoyo, responsable del
Investigador Catedra CONACYT, de la solicitud de apoyo y del desarrollo de las actividades de un
proyecto y presentacion de los reportes técnicos correspondientes.
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5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.
51. Altas Investigadores con vias a definitividad y sin vias a definitividad
5.1.1. Descripcién de Actividades
S Documento de Trabajo, ayuda
raso Renparsabls AESNIGAC visual o referencia a sitio web
Verificar sobre la disponibilidad de la plaza.
Coor?nador de | En el caso de las Unidades, el Director Correo electrénico/Plazas
1 rea / de la Unidad notificara sobre la plaza vacantes autorizadas por la
Depa;’tgm_ento de | gisponible al Coordinador del Area SHCP para su contratacién
IR respectivo y se seguird el proceso
descrito.
¢ Existe disponibilidad de plaza? Si.
2 Departamento de Remitirse a paso 3. Correo electronico
Nomina ;
No. Termina.
3 Departamento de | Elaborar propuesta de condiciones de Sorras lEHIsHIEs
Noémina contratacién y enviar al Director General. 8
. Aprobar propuesta de condiciones de Oficio de condiciones de
& Director General contratacién. contratacién
Cocidinadord Informar a la Coordinacién Académica y al
5 o A?:a —— Departamento de Apoyo Académico sobre Correo electrénico
la intencion de ocupar la plaza.
- Citar al Consejo de Investigacidn para 52
Coordma-.f:lén informar sobre la disponibilidad de la plaza Correo_eiectromco{Actg de
6 Académica : , Consejo de Investigacion.
y lanzamiento de la convocatoria.
. . Se autoriza el uso de la plaza?  Si. )
7 Cons_ejo Q? Remitirse a paso 8. Acta del Qons_ejo de
Investigacion . Investigacién
No. Terminar.
Informar al Departamento de Nomina que
8 Departamento de | el acta del Consejo de Investigacion ya se Acta del Consejo de
Apoyo Académico | encuentra en el repositorio de la Investigacién
Coordinacién Académica.
9 Coordinador de Elaborar‘el contenido de Ios_ términos de Convocatoria
Area referencia de la convocatoria.
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10

Coordinador de

Solicitar a la Direccién de Planeacion e
Informacidn que la convocatoria sea
publicada en la pagina web del Centro,
ademas de ser difundida en las

Convocatoria/Acuerdo del

Area instituciones correspondientes. Consejo de Investigacion
Dicha convocatoria debera de ir
acompafada con la autorizacién del
Consejo de Investigacion.
Direccion de Publicar la convocatoria en la pagina web . .
11 Planeacién e del Centro y difundirla en las instituciones Cohvocalona en pég[r!a
o : web/Correos de difusion
Informacién correspondientes.
Notificar a la Coordinacién Administrativa,
Direccion de Departamento de Apoyo Académico y al | Correo electrénico/Convocatoria
12 Planeacién e Departamento de Departamento de
Informacién Némina que la convocatoria se encuentra
publicada.
Evaluar a los postulantes y enviar el
—_— expediente del candidato seleccionado a la Expediente digital/Acta de la
12 Comision de Area Coordinacién Académica y al Comision de Area
Departamento de Apoyo Académico.
14 Coordinacion Citar al Consejo de Investigacion para la Expediente digital/Acta de la
Académica evaluacion del candidato propuesto. Comisién de Area
) ¢ El Candidato fue aprobado? Si.
15 Iz?v%r:s?]gc?é?n Remitirse a paso 16. No. Remitirse Correo electrénico
9 a paso 13.
" Notificar al candidato que fue aprobada su
16 Coorc}:\nador ae contratacién y que, sera contactado por la Correo electrénico
rea 5 5
Direccién General.
gt Notificar a la Coordinacién Administrativa y o i
17| Cacademica | Departamento de Némina sobre a o> de Investigacien.
autorizacién de la contratacion. ) 9
18 Enviar al investi ici ici ici
T gador el oficio de Oficio de condiciones de
Direccion General condiciones de contratacion. contratacién/Correo electrénico
Explicar o resolver dudas respecto a las
19 Depa;lt:a\m_ento de condiciones de contratacién. Correo electronico
6émina
¢ Acepto las condiciones de contratacion?
20 Investigador Si. Remitirse a paso 21. No. Correo electrénico

Remitirse a paso 13.
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54 — Notificar a la Direccién General sobre la Correo electronico
g aceptacion de la plaza.

Notificar la aceptacion de las condiciones

de contratacion por parte del investigador a Correo electrénico
22 Direccién General | la Coordinacién Académica, Coordinacion

Administrativa, Departamento de Nomina y

Departamento de Apoyo Académico.

Notificar alta del Investigador a la

Coordinacién de Formacion Académica,

e Coordinador de Area, Direccién de .
23 Cnordma{_:lén Planeacién e Informacion, Direccién de Correo ?'ec‘rén'°°”.°‘°t? del
Académica ; Consejo de Investigacion

Coémputo y Redes, Departamento de

Biblioteca y Departamento de Servicios

Generales.
24 Coordinador de Notmc?r a los candidatos que no fueron Coriao eleclibnico

Area seleccionados.
Contrato/Visa para realizar
25 Depariamlento de Formalizar la contratacion. actividades remuneradas en
Némina :
caso de ser personal extranjero

26 Departamento de | Generar en version digital e impresa el Expediente digital/Expediente

Apoyo Académico

expediente académico del investigador.

impreso

5.1.2. Diagrama de flujo (siguiente pagina).
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6.
6.1.
6.1.1. Descripcion de Actividades

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.
Altas Investigadores Visitantes

S Documento de Trabajo, ayuda
Fa s Responsabie Actlvidad visual o referencia a sitio web
Verificar sobre la disponibilidad de la plaza.
Cooril:\:;or as En el caso de las Unidades, el Director c inctrbricol Autorzach
1 de la Unidad notificara sobre la plaza oc:;e{c;eszcérpmg?a oucsnszell =
Departamento de | disponible al Coordinador del Area P =
: : i plaza vacante
Nomina respectivo y se seguira el proceso
descrito.
9 Departamento de | Elaborar propuesta de condiciones de Oficio de condiciones de
Nomina contratacion. contratacién
: Aprobar propuesta de condiciones de Oficio de condiciones de
3 Director General contratacién. contratacién
¢ Existe disponibilidad de plaza? Si.
4 Dep?“rt:njento de Remitirse al paso 5. No: Correo electronico
mina. .
Terminar.
. : ; 5 . Expediente digital/Acta de la
| ; >
5 Comisién de Area | Seleccionar al Investigador invitado Coricith da hrea
, Enviar el expediente al Coordinador ; s
6 Coordinador de Académico y al Departamento de Apoyo Expedlentg _cflgltalff_\cia de la
Area : Comisién de Area
Académico.
- Coordinacién Citar al Consejo de Investigacion para la Expediente digital/Acta de la
Académica evaluacién del candidato propuesto. Comisién de Area
; ¢ El candidato fue aprobado? Si. .
8 Consgjo Qe Remitirse a paso 9. No. Remitirse Acta del (?,OI‘!S_G,JO de
Investigacion Investigacion
a paso 5.
Notificar al candidato que no fue aprobada
9 Coorcgr;:gor de | su contratacion Correo electronico
(Remitirse a punto 3).
. Notificar al candidato que fue aprobada su
10 Coorc:sl\nador da contratacién y que, sera contactado por la Correo electrénico
rea X y
Direccion General.
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Correo electronico/Acta del

Notificar a la Coordinacion Administrativa y . VLG,
Consejo de Investigacion/

Coordinacion

11 Aeadémica Detpa_rtanjgntg de N?n}maj 'sobre la
autorizacién de contratacion. memorandum
= Enviar al investigador el oficio de Oficio de condiciones de
12 Direccién General condiciones de contratacion. contratacion/ Correo electrénico.

Departamento de | Explicar o resolver dudas respecto a las

—— o o Correo electronico
Noémina condiciones de contratacion.

13

¢ Acepté las condiciones de contratacion?
14 Investigador Si. Remitirse a paso 15. No. Correo electronico.
Remitirse a paso 3.

Notificar a la Direccion General sobre la

' C electronico
aceptacion de la plaza. orreo electro

15 Investigador

Notificar la aceptacion de las condiciones
de contratacién por parte del investigador a
16 Direccion General | la Coordinacién Académica, Coordinacién Correo electrénico
Administrativa, Departamento de Némina y
Departamento de Apoyo Académico.

Notificar sobre el ingreso del investigador a
la Coordinacién de Formacion Académica,
Coordinador de Area, Direccién de

Departamento de Planeacién e Informacién, Direccion de Correo electronico

17

AOYO ACadEmIC Cémputo y Redes, Departamento de
Biblioteca y Departamento de Servicios
Generales.
Contrato/ Visa para realizar
18 De"%?g}ﬁgm de Formalizar la contratacion. actividades remuneradas en
' caso de ser personal extranjero
19 Departamento de | Generar en version digital e impresa el Expediente digital/Expediente
Apoyo Académico | expediente académico del investigador. impreso

6.1.2. Diagrama de flujo (siguiente pagina)
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7. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.
7.1.  Altas Investigadores Posdoctorantes CONACYT (primer y segundo afio).
7.1.1. Descripcion de Actividades
Paso Responsable Actividad Documento de Trabajo, ayuda
visual o referencia a sitio web
1 CONACYT Publicar convocatoria anual. Convocatoria
Departamento de | Difundir la convocatoria entre el personal Correo
5 Apoyo Académico | académico del Centro. electrénico/Convocatoria.
Solicitar a los Coordinadores de Area y
L Directores de las Unidades (en caso de .
3 Goordlnat_:lon aplicar) que integren los expedientes Correo electrénico
Académica electrénicos de los candidatos.
Enviar los expedientes de las Expedientes digitales/Actas de
’ candidaturas a la Coordinacién la Comision de Area
4 Coordinador de | académica y Departamento de Apoyo
Area Académico.
Coordinacién | CHtar @l Consejo de Investigacion parala | - g, o gientes digitales/Actas de
5 z 6evaluacién de los candidatos S
Académica la Comision de Area
propuestos.
; i El candidato fue aprobado? :
6 Ir?v(?ezstg:c?:n éi. Remitirse a paso 7. No. Actii\?:slt%ggia:f de
Remitirse a paso 6.
Notificar que la postulacién no fue
aprobada al Candidato, Responsable
Técnico del Proyecto Academico,
7 Coordinacion Coordinador del Posgrado Receptor, Caives slaatishico
Académica Director de Unidad (en caso de aplicar).
En caso de que el tiempo de la
convocatoria lo permita se buscara a otro
candidato.
Notificar que la postulacién fue aprobada:
Al Candidato, Responsable Técnico del
Departamento de Proyecto Académico, Coordinador del
8 e Posgrado Receptor, Director de Unidad Correo electrénico
Apoyo Académico k e
(en caso de aplicar), Coordinacién de
Formacion Académica y Departamento de
Servicios Escolares.

Coorc;;i,&.ﬂcade
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Candidato/Respo
nsable del
Proyecto Firmar el documento de aceptacion de
9 Académico/ acuerdo con los términos de referencia de Documento de aceptacion
Coordinador del | la convocatoria.
Posgrado
Receptor
10 Direccién General | Emitir el oficio de respaldo Institucional Oficio
para el candidato.
11 Candidato Registrar su postulacion en la plataforma Registro en la plataforma
de CONACYT.
12 El registro de la postulacién fue exitoso?
) Si. Remitirse a paso 13. No. -
Candidato Remitirse a paso 14. Acuse de solicitud aceptada
Notificar sobre el registro exitoso de la
) postulaciéon al Responsable Técnico del i
13 Candidato Proyecto Académico, Coordinador del Correo glgctrémcoiAcuse de
Posgrado Receptor, Director de Unidad solicitud aceptada.
(en caso de aplicar), Coordinacion
Académica, Coordinador de Area y
Departamento de Apoyo Académico.
Notificar sobre la no aceptacion del
registro de la postulacion al Responsable
Técnico del Proyecto Académico,
Cpordinador dgl Posgrado Recep!o_r‘ Correo electrénico
Director de Unidad (en caso de aplicar),
14 Candidato Coordinacién Académica, Coordinador de
Area y Departamento de Apoyo
Académico.
15 CONACYT Publicar resultados. Sitio web
Informar sobre los resultados de las
postulaciones a la Direccion General,
Consejo de Investigacion, Responsable
Departamento de | 1€cnico del Proyecto Académico, Correo electrénico
Apoyo Académico Coordinadores de Area, Coordinacion
16 Académica, Directores de Unidades (en
caso de aplicar), Coordinacion de
Formacion Académica, Direccion de
Planeacién e Informacion, Direccion de
Computo y Redes, Departamento de
Servicios Generales y Departamento de
Biblioteca.
p— /‘/?
REVISO: A AUTORIZO JMP
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Solicitar al investigador el oficio de
adscripcion al Centro y enviar a la

17 Coordinacion Coordinacién Administrativa y al Oficio de adscripcidn
Académica Departamento de Nomina.
Departamento de | Dar de alta al investigador en los Bases de datos
is Noémina. sistemas correspondientes.

Departamento de | Generar en version digital e impresa el -Expediente digital.

19 Apoyo Académico | expediente académico del investigador -Expediente impreso.

7.1.2. Diagrama de flujo
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8. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.

8.1 Altas Investigadores adscritos a proyectos con fondos en administracion.
8.1.1. Descripcion de Actividades
Documento de Trabajo,
Paso Responsable Actividad ayuda visual o referencia a
sitio web
1 InstfEion Publicar convocatoria. Pagina web
Financiadora
P " Revisar la convocatoria publicada por
2 FoyseIne Institucion Financiadora y notificar a los Correo electrénico
Institucionales :
coordinadores de area.
3 Coordlga:s:res de Integrar y seleccionar las propuestas. Actas
4 PF°V?°‘°S Someter las propuestas seleccionadas. Correo eIectrqn_mo! Acuse de
Institucionales recibido
Notificar a los coordinadores de areay
Proyectos . -
5 pa i Responsables Técnicos que las Correo electroénico
institucionales : g :
postulaciones se registraron exitosamente.
6 _Instatqc;on Publicar resultados de la convocatoria. Correo electrénico/Pagina web
Financiadora
Informar al Responsable Técnico,
Proyectos Coordinado de Area y al Coordinador i
2 Institucionales Académico el monto disponible en el Correo electronico
proyecto para éste rubro.
Re_sponsab_le. ’ Evaluar los candidatos y presentar la ;
8 Técnico/ Comision | o : T Acta de Comision de Area
; informacion al Consejo de Investigacion.
de Area
9 Congejo de Evaluar candidatos y emitir decision. Acta Consejo de Investigacion
Investigacion
Provectos ¢ Los candidatos fueron aceptados? Si.
10 oy Remitirse a paso 12. No. Remitirse Correo electrénico
Institucionales
a paso 11.
Proyectos Notificar al candidato que no fue aprobada o
gl ; : lec i
L Institucionales su contratacién. Termina. Cao et
| e | HEMAISETERCRETERRRRE | cono skt
Institucionales e Ran . Documentacion

rd
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Dar de Alta al Investigador ante la
Institucién Financiadora.
13 Proyectos c lectréni
Institucionales | (Cuando asi lo sealen las reglas de orreo electronico
operacion del fondo que financie el
proyecto.)
Institucion Enviar oficio de aceptacién de )
14 Financiadora Investigador. Corpeo electranico
Proyectos : g o ? 55
15 institucionales Actualizar Expediente Digital. Expediente Digital
Proyectos Notlflcar_al Departan‘_tento de Apoyo _
16 el Académico sobre la incorporacién de Correo Electronico
Institucionales :
Investigador.
Notificar al Departamento de Servicios
17 P_roygctos Escolares de la incorporacién de Correo Electrénico
Institucionales -
Investigador.
Departamento | Ntificar al Departamento de Némina sobre
18 de Apoyo la autorizacion de Asignacién e Correo Electrénico
Académico Incorporacion del Investigador al Proyecto.
Notificar sobre la Incorporacién del
Investigador al Proyecto a la Coordinacion
Departamento Académica, Coordinacién de Formacién
19 Académica, Direccion de Planeacion e Boiren EigtbHico
de Apoyo Informacion, Direccién de Cémputo y
Académico Redes, Departamento de Biblioteca,
Departamento de Servicios Escolares y
Departamento de Servicios Generales .
20 g’ BINIAYS Solicitar a Comité de Becas VoBo. Correo Electronico
scolares
s Dar VoBo de Incorporacion de iy
21 Comité de Becas Investigador. Acta Comité de Becas
29 PTOYE_’CtOS Solicitar e_xl Subdireccién Financiera pago Bons Blathinlbe
Institucionales de Investigador.

8.1.2. Diagrama de flujo (siguiente pagina).
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9 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.

9:1. Altas Técnicos Adscritos a Proyectos Con Fondos en Administracion.
9.1.1. Descripcion de Actividades

il Documento de Trabajo, ayuda
Faso Responsable Actlvidad visual o referencia a sitio web
Institucion . ; —
1 Eiman oo Publicar convocatoria. Pagina web
Revisar la convocatoria publicada por
p ¢ Institucién Financiadora y notificar a
2 i los coordinadores de area y Correo electronico
Institucionales . -
Coordinacién de Servicios
Tecnolégicos.
_Coordinadores de
Area/Coordinacién de A
3 Servicios Integrar y seleccionar las propuestas. Actas
Tecnologicos
4 PFOY?CtOS Someter las propuestas seleccionadas Correo electr@r'n_lco!Acuse de
Institucionales recibido
Notificar a los Coordinadores de area,
P ¢ Responsables Técnicos y
5  CTOyecias Coordinacion de Servicios Correo electronico
institucionales 3 .
Tecnologicos que las postulaciones se
registraron exitosamente.
6 _Instltqcuf)n Publicar resultados de la convocatoria. | Correo electrénico/Pagina web
Financiadora
Informar al Responsable Técnico,
p ' Coordinado de Area y al Coordinador
7 Instzﬁ: {:?gnc;sles Académico, Coordinacién de Servicios Correo electronico
Tecnolégicos el monto disponible en el
proyecto para éste rubro.
Responsable
Técnico/Comision de :
; S Evaluar los candidatos y presentar la . ;
8 ArealCoorqmamén de informacién al Consejo de Vinculacién. Acta de Comisién de Area
Servicios
Tecnoldgicos
9 C_onsejo _de Evaluar candidatos y emitir decision. Acta Consejo de Vinculacion
Vinculacion
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i Los candidatos fueron aceptados?
10 Instgﬁﬁg:\c:l)es Si. Remitirse a paso 12. No. Correo electrénico
Remitirse a paso 11.
5 Notificar al candidato que no fue
royectos aprobada su contratacion. ;
11 imgificonales Correo electrénico
Terminar.
Notificar al candidato que fue
Proyectos : Correo
12 Pl aprobada su contratacion y recabar s ;o
Institucionales documentacion necesaria electronico/Documentacion
Dar de Alta al Técnico ante la
Institucién Financiadora.
13 Frayeciod ‘ ~ Correo electrénico
Institucionales (Cuando asi lo sefialen las reglas de
operacién del fondo que financie el
proyecto)
Institucion Enviar oficio de aceptacién de )
14 Financiadora Técnico. Comeo slectronico
Proyectos : ! o : o
15 institucionales Actualizar Expediente Digital. Expediente Digital
Pivasios Notificar al Departamento de Apoyo
16 roye Académico de incorporacién de Correo Electrénico
Institucionales :
Técnico.
Provectos Notificar al Departamento de Servicios
17 ey Escolares de la incorporacion de Correo Electrénico
Institucionales Técni
écnico.
Notificar al Departamento de Nomina
18 Eec? ?i;n:dn;;ii sobre la autorizacién de Asignacién e Correo Electronico
poy Incorporacién del Técnico al Proyecto.
Notificar a la Coordinacién Académica,
Coordinaciéon de Formacion
Departament Académica, Direccion de Planeacion e
epartamento ; ; i :
19 l;fc;rmagén, gweccu:n ;Ie g_glr_n;:uto y Correo Electronico
de Apoyo Académico edes, Departamento de Biblioteca,
Departamento de Servicios
Escolares y Departamento de
Servicios Generales.
20 Proyectos Solicitar al Subdireccion Financiera Correo Electrénico

Institucionales

pago de Técnico.

9.1.2. Diagrama de flujo (siguiente pagina)
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10. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.
10.1. ALTAS INVESTIGADORES CATEDRAS
10.1.1. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Documento de Trabajo,

Paso Responsable Actividad ayuda visual o referencia a
sitio web
1 CONACYT Publicar convocatoria. Pagina web CONACYT
Revisar la convocatoria publicada por
2 [royacios CONACYT y notificar a los Correo electrénico

Institucionales

coordinadores de area.

3 Coordinador de Area | Integrar y seleccionar las propuestas. Actas
Consejo de Analizar las propuestas y emitir S
% Investigacion decision. ASE RN
5 Proyectos Someter las propuestas seleccionadas Registro en la
Institucionales en la plataforma de CONACYT. plataforma/Acuse de recibido
Proyectos Notificar a los Coordinadores de area y
6 institucionales Responsables Técnicos que las Correo electronico/Acuse de
postulaciones se registraron recibido
exitosamente.
CONACYT I pis o
; : orreo electronico/Pagina web
7 Publicar resultados de la convocatoria. CONACYT
Informar al Responsable Técnico,
Coordinador de Area y al Coordinador s
8 Proyectos y Correo electrénico

Institucionales

Académico el nimero de plazas
autorizadas por Proyecto.

~ Coordinador de
9 Area/Responsables
Técnicos del Proyecto

Elaborar la convocatoria para
seleccionar a los candidatos de las
plazas por proyecto.

Convocatoria

Solicitar a la Direccién de Planeacién e
Informacion gue la convocatoria para
reclutar candidatos para cada proyecto

Correos de difusion/Acuerdo

10 Coordinador de;/\ea sea publicada en la pagina web del del Consejo de Investigacion
Centro, ademas de ser difundida en las
Instituciones correspondientes.
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DI n d Notificar a Proyectos Institucionales, al C tori Pagi
i Departamento de Apoyo Académico anvaRsiora ek aging
L RiEHSacOIS ue la convocatoria se encuentra wab/Cormeos e
Informacién que - difusién/Correo electrénico
publicada.
P i Recibir y compilar la informacién de los Correo
12 Instirtcil yc?gn?asles postulantes y enviarla a Comision de electrénico/Expedientes
Area y Responsable Técnico. digitales
~ Comision de Evaluar a los postulantes y emitir )
13 Area/Responsable decision al respecto para enviar al Acta de la Comision de Area
Técnico del Proyecto | Consejo de Investigacion.
: Evaluar las propuestas y emitir decision :
14 Cons_ejo q? sobre la terna para presentar ante Acta de C_onsqo de
Investigacion CONACYT Investigacion
l F;irtoy.;gctosl Recabar firma de Enlace Institucional Notificacion de CONACYT
15 nstitucionales ante catedras para someter la terna final
de candidatos en el sistema CONACYT.
Proyectos g,Los_ t_:and‘.daios fueron aceptados? Si. Correo electrénico
16 Institiicionales Remitirse a paso 18. No.
Remitirse a paso 17.
Proyectos Notificar al candidato que no fue Correo electronico
Institucionales aprobada su contratacién.
Notificar al candidato que fue aprobada
su contratacién, recabar documentacion Bonss SEeEEs
18 Proyectos necesaria para enviar al Departamento
Institucionales de Apoyo Académico.
Proyectos Actualizar expediente digital del ; -
19 Institucionales investigador. Expediente digital
Proyectos . ;
Institucionales CtRelc:;t:;ar flrtmani de Resp:on;safte T:’ecmco
. el Proyecto, Representante Legal y
40 funcionarios de CONACYT para la CARH
formalizacion del CARH.
REVISO:
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Notificar al Departamento de Apoyo

Proyectos G : = Correo electréonico/Oficio

21 ifstihiclonalas Acade_mlco la incorporacién del CONACYT

Investigador.

Notificar la incorporacion del catedratico

al Departamento de Némina,

Coordinacion de Formacion Académica,

Di ion de Planeacion e Informacion i
29 Departamento de IBCCio o9 ’ Correo electrénico

Apoyo Académico Direccion de Cémputo y Redes,
Departamento de Biblioteca,
Departamento de Servicios Escolares y
Departamento de Servicios Generales.
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