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OBJETIVO

Definir el Proceso Migratorio.
1. CAMPO DE APLICACION

Se aplica el presente proceso para los distintos procedimientos migratorios que el Personal
Académico Extranjero requiera, con el fin de dar cumplimiento a la Ley Nacional de
Migracion.

2. RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del personal involucrado y descrito en el presente procedimiento el
desarrollo de las actividades descritas.

3. DEFINICIONES

Comision de Area. Primera instancia colegiada de las 4reas de Matemaéticas Basicas,
Probabilidad y Estadistica y Ciencias de la Computacion que tendran por objeto evaluar en
forma inicial las propuestas de contratacion y, en caso de ser aprobadas, hacer las
recomendaciones al Consejo de Investigacién.

Consejo de Investigacion. El Consejo de Investigacion, auxiliado por las Comisiones de
Area respectivas, serd la Gnica instancia responsable de formular propuestas al Director
General del Centro sobre los casos de Ingreso, Permanencia, Promocién y Definitividad del
personal académico.

Investigador. Es investigador quien, reuniendo el perfil definido en el Estatuto del Personal
Académico, realiza fundamentalmente funciones de investigacion y/o desarrollo
tecnolégico, y/o dirige proyectos de vinculacion, y/o divulgacion, asi como, actividades
propias para la formacién de recursos humanos.

INM. El Instifuto Nacional de Migracién es un érgano técnico desconcentrado que tiene por
objeto la planeacion, ejecucion, control, supervisiébn y evaluacién de los servicios
migratorios

Tramite migratorio. Cualquier solicitud o entrega de informacion que formulen las
personas fisicas y morales ante la autoridad migratoria, para cumplir una obligacién,
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obtener un beneficio o servicio de caracter migratorio a fin de que se emita una resolucion,
asi como cualquier otro documento que dichas personas estén obligadas a conservar, no
comprendiéndose aquélla documentacion o informacién que solo tenga que presentarse en
caso de un requerimiento del Instituto.

Visa. Autorizacién que se otorga en una oficina consular que evidencia la acreditacion de
los requisitos para obtener una condicién de estancia en el pais, y que se expresa mediante
un documento que se imprime, adhiere o adjunta a un pasaporte u otro documento. La visa
también se puede otorgar a través de medios y registros electronicos, pudiéndose
denominar visa electronica o virtual. La visa autoriza al extranjero para presentarse a un
lugar destinado al transito internacional de personas y solicitar, segun el tipo de visado, su
estancia, siempre que se retinan los demas requisitos para el ingreso.

Documento migratorio. Documento expedido por la autoridad migratoria competente que
permite a la persona extranjera acreditar una condicién de estancia en el territorio nacional.

Oferta de empleo. Propuesta que realiza una persona fisica o moral a una persona
extranjera, para la prestacion de un trabajo personal subordinado o la prestacion de
servicios profesionales en el territorio nacional, mediante el pago de un salario o retribucion;
incluyendo la invitacién bajo acuerdos interinstitucionales celebrados con entidades
extranjeras que prevean actividades por temporada estacional, o bien, por invitacién de
alguna autoridad o institucion académica, artistica, deportiva o cultural.

Situacion migratoria. Hipétesis juridica en la que se ubica un extranjero en funcion del
cumplimiento o incumplimiento de las disposiciones migratorias para su internacién y
estancia en el pais. Se considera que el extranjero tiene situacion migratoria regular,
cuando ha cumplido dichas disposiciones y, que tiene situacién migratoria irregular, cuando
haya incumplido con las mismas.

Condicion de estancia. Situacion regular en la que se ubica a un extranjero en atencion a
su intencién de residencia y, en algunos casos, en atencién a la actividad que desarrollaran
en el pais, o bien, en atencién a criterios humanitarios o de solidaridad internacional.

Tarjeta de residencia. Documento que expide el Instituto con el que los extranjeros
acreditan su situacién migratoria regular de residencia temporal o permanente.

ELABORO: ‘ REVISO: AUTORIZO:
N
red Dancls A L\RM%
C.P. Rosa Inés Hernandez Arteaga Dr. Danisl Hernandez Hernéndez/
Lic. Daniela Arriaga Cano Coordinador Académico

Departamento de Apoyo Académico




CIMAT

CENTRO DE INVESTIGACION EN MATEMATICAS, A.C.

CLAVE DEL PROCESO  CA-DAA-PM-01

No. REVISION

1

FECHA DE EMISION

06 de mayo de 2022

PAGINA:
3de29

Proceso Migratorio

4. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.
4.1. Visa por oferta de empleo.
4.1.1. Descripcion de actividades.

Documento de frabajo,
Paso | Responsable Actividad ayuda visual o
referencia a sitio web
1 ¥ Proponer al Consejo de -
CO"Rf'eOan g Investigacion el  candidato Acisics 1&1A?ec;mlsmn e
seleccionado.
Proponer la contratacién de un
2 Consejo de nuevo Investigador Extranjero, Acta del Consejo de
Investigacion | con base en el proceso de altas Investigacion
correspondiente.
. Proporcionar en
ngﬂ'\?::/m corresponsabilidad toda |a
3 Investigador informacién y documentacién al
Responsable/ Rce:::g;rigﬁnto ge Apoyo Correo electrénico
é?(}’;sr;‘!gf:g; (Investigador Responsable solo
e : nareso | &N €aso de contrataciones
9 Posdoctorales).
Solicitud de tramite de
4 Departamento Elaborar la documentacion para | estancia/Carta de oferta
c?e ADOVO gestionar el tramite de solicitud | de empleo/ldentificacion
Aca dgm!i,co de visa por oferta de empleo. oficial del Representante
Legal de la organizacion
empleadora
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Firmar la documentaciéon
elaborada por el Departamento
Direccién de Apoyo Académico vy Carta de oferta de
5 General proporcionar la identificacion empleo/
oficial del Director General Identificacion oficial
(Representante Legal).
Acuse emitido por el
6 Deg:ga?egto Gestionar la cita para el ingreso y Portal Electronico del
e dgm‘i’co validacion del tramite. INM/
Correo electrénico
Acuse emitido por el
Departamento e
7 de Apoyo | Ingresar el tramite ante el INM. Portal Electronico o=
Académico , .
Correo electronico
8 Revisar, validar y notificar Oﬁ0|o§ notificados a
INM observaciones del tramite S e sl
’ electronico del INM
Departamento | Dar seguimiento electrénico del
9 de Apoyo tramite y subsanar requisitos u | Portal electrénico del INM
Académico observaciones.
Emitir la pre-autorizacién de visa .
. ) Portal electronico del INM/
Ul INM para su canje en cualquier Oficio de pre-autorizacion
Embajada o Consulado de il
Méxi de la visa
éxico.
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¢ Se pre-autorizé la visa? Portal electronico del INM/
11 INM Si. Remitirse al paso 12. Oficio de pre-autorizacion
No. Remitirse al paso 1. de la visa
Notificar al Coordinador de Area,
Departamento | al Investigador Responsable y al Correo electrénico/
12 de Apoyo Investigador Extranjero de nuevo | Oficio de pre-autorizacion
Académico ingreso, sobre la emisién de la de la visa
pre-autorizacion de visa.

13 Investigador | Agendar cita en cualquier ;\éct:rs]: Sv?—:tf)elfllg(ict’eel ﬁ'éa(a
Extranjero de | Embajada o Consulado s g taria de Relaci
nuevo ingreso | Mexicano. GCiElaniaice)iselaciones

Exteriores

14 é’;‘{reas:!gfggre Canjear la pre-autorizacién de Visa plasmada en el

a0 f areso visa en cualquier Embajada o pasaporte
9 Consulado Mexicano.
. ¢ La visa fue autorizada?
L ll_?(‘t’reasr:!g?g gre Si. Remitirse al paso 16. Correo electrénico
TUEVO {n reso No. Consultar el Anexo 2
9 “Protocolo en caso de
negacion de la visa”.
. Comunicarse con el
Investigador
X Departamento de Apoyo .
16 EJ‘:I ?gsr?ed:o Académico para informar su Correo electronico
9 fecha de llegada a México.

"
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Departamento : .
L de Apoyo Explicar los pasos a seguir al Correo electrénico
A momento de su ingreso al pais.
Académico
Investigador Forma Migratoria Multiple
18 Extranjero de Ingresar al pais. (FMM)/
nuevo ingreso Sello de ingreso en el
pasaporte
: Acudir al Departamento de
é’;‘t’;s‘l:fgfggre Apoyo Académico para recibir Formato de datos
19 J asesoria sobre su tramite personales

nuevo ingreso . 5
uevo ing migratorio.

Formato basico/
Elaborar la documentacién Formato para solicitar

necesaria para el ingreso del tramite de estancia/
Dedpealrﬁt\ar:egto tramite de canje de la FMM, por Escrito de solicitud de
20 Aca dépmisz:o tarjeta de residente temporal, con canje/
: permiso para realizar actividades Formato de pago de
remuneradas. derechos.
Departamento Gestionar la cita para el ingreso y Acuse en3|t1_do por ¢l
21 de Apoyo validacion del tramite portal electrénico del INM/
Académico. ’ Correo electronico.
Carta de continuidad
Entregar al Investigador | laboral/Formato basico/
22 Deéa : iar:e: e Extranjero de nuevo ingreso, la Formato para solicitar
Acad gm!i,co documentacién que se elaboré tramite de estancia/
para su tramite. Acuse emitido por el
Portal electrénico del INM
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Ingresar el tramite de Canje de la
Investigador | FMM, por tarjeta de residente e
23 Extranjero de | temporal con permiso para Acu%eo(rerr:;hg; ;?g;LLNM"
nuevo ingreso | realizar actividades
remuneradas, ante el INM.
Revisar, validar y notificar Oﬁc|o§ notificados a
24 INM observaciones del tramite fravés del portal
| electronico dei INM
Departamento | Dar seguimiento electronico del Oficios notificados a
de Apoyo tramite y subsanar requisitos u través del portal

25 Académico. | observaciones. electronico del INM
Notificar la autorizacion o
negativa de la condicién de . .

26 INM residente temporal con permiso Ot:fa'gsé:gte'?ciic;sl a
para realizar actividades electrénico gel INM
remuneradas.

. Se autorizé6 la condicion de
residente temporal con permiso
para realizar actividades
27 remuneradas?
INM Si. Remitirse al paso 28. Resoluciéon
No. Consultar la Ley Federal del
Procedimiento Administrativo en
los articulos correspondientes al
recurso de “Revision”.
4
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Notificar al Investigador
Extanjero de nuevo ingreso,
Coordinador de Area e
28 Departamento | Investigador Responsable (en
de Apoyo caso de aplicar) que fue Correo electrénico
Académico. autorizada Ila condicion de
residente temporal con permiso
para realizar actividades
remuneradas.
Investigador
29 Extranjero de | Acudir a toma de huellas y recibir CURP
nuevo ingreso | la CURP en el INM.
Departamento | Gestionar ante el SAT el RFC del . . .
30 de Apoyo Investigador Extranjero de nuevo Eetlia d(;ilsdczrlltlﬁcacwn
Académico. | ingreso.
Notificar que la tarjeta de
31 INM residente temporal con permiso | Portal electrénico del INM
para realizar actividades
remuneradas, ya fue emitida.
Recoger en el INM la tarjeta de la
32 investigador | condicion como residente Tarieta
Extranjero de | temporal, con permiso para J
nuevo ingreso | realizar actividades
remuneradas.
BORO REVISO: AUTORIZO:
D anca AC L\R Mg

C.P. Rosa Inés Hernandez Arteaga
Lic. Daniela Arriaga Cano
partamento de Apoyo Académico

Dr. Daniel Hernandez HemandeZ/
Coordinador Académico




CENTRO DE INVESTIGACION EN MATEMATICAS, A.C.

CLAVE DEL. PROCESO CA-DAA-PM-01

No. REVISION

FECHA DE EMISION

PAGINA

1 9de 29
CIMAT 06 de mayo de 2022
Proceso Migratorio
Entregar al Departamento de
33 . Apoyo Académico, una copia de
Investigador : "y
) la tarjeta de la condicion como . .
I:Elfetangr?r?eii residente temporal, con permiso Copla do la tarjeta
9 para realizar actividades
remuneradas.
2 Dzza;t:(r)ninto ac\:lt::tli;z:(rjorel expedienie del Expediente digital/
poy ' Expediente impreso
Académico

35 Departamento

Notificar al Departamento de
Recursos Humanos, que el
expediente del Investigador

" Danielz AC

.P. R}:'ga Inés Hernandez Arteaga
Lic. Daniela Arriaga Cano
epartamento de Apoyo Académico

de Apoyo Extranjero de Nuevo Ingreso se Expediente digital
Académico encuentra completo en el
Repositorio Digital, para
proceder con el alta en némina.
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5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.
5.1. Renovacion.
5.1.1. Descripcion de actividades.

Documento de
Paso i trabajo, ayuda visual
Responsable Actividad o referencia a sitio
web
Solicitar ante el Departamento de
Apoyo Académico la realizacién de
. los tramites correspondientes, para
Investigador 0s tramito . pondie t_e ' P -
1 f la renovacion de su tarjeia de | Correo electronico
Extranjero . .
residente temporal, con permiso
para realizar actividades
remuneradas.
REVISO: AUTORIZO:
C.P/Rosa Inés Hernandez Arteaga Dr. Daniel )'t_-ieméndez Hernénd9z/
Lic. Daniela Arriaga Cano Coordinador Académico
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Carta de continuidad
Elaborar la documentacién para | laboral/Formato
Departamento | gestionar el tramite de renovacion basico/ o
de A de | dicién  d dent Formato para solicitar
) e POYO e la condicion - e resi gn e | tramite de estancia/
Académico | temporal, con permiso para realizar | pgerito de solicitud de
actividades remuneradas. canje/
Formato de pago de
derechos
Acuse emitido por el
3 Deg:r;ar:e;mto Gestionar la cita para el ingreso y | portal electronico del
oqooy> | validacion del tramite. INMY/
Correo electrénico
Carta de continuidad
laboral/Formato
. ! basico/
Departamento | Entregar al investigador Extranjero -
¥ de Apoyo la documentacion que se elabord Ftcr> grn?ttgf:fsfgggr
Académico | para su tramite. "
Acuse emitido por el
Portal electronico del
INM
5 ingresar el tramite de renovacion de
Investigador ia condicién fie residente tempo_ral, Acuse emitido por el
Exdraniero con permiso para realizar INM/
J actividades remuneradas ante el Correo electrénico
INM.
Oficios de
6 INM Revisar, validar y notificar | notificacion a traves
observaciones del framite. del portal electrénico
del INM
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Departamento | Dar seguimiento electronico del | Portal electronico del
7 de Apoyo tramite y subsanar requisitos u INM
Académico observaciones.
Oficios de
INM Notificar la autorizacién o negativa | notificacion a través
8 de la renovacion de la condicion. del portal electronico
del INM.
¢ Se autorizé la renovacion de la
Condicion de Residente Temporal
con permiso para realizar
actividades remuneradas?
9 INM Si. Remitirse al paso 10. Resolucion
No. Consultar el “Anexo 3
procedimiento para la
regularizaciéon de la condicién
estancia”.
Notificar al Investigador Extranjero
Departamento | que fue autorizada la renovacion de
de Apoyo la condicién de residente temporal | Correo elecironico
10 Académico | con permiso para
realizar actividades remuneradas.
Investigador . Portal electronico del
1 . m huel nte el
Extranjero Acudir a toma de huellas ante e INM
INM.
INM Notificar que la tarjeta por | Portal electronico del
12 renovacién ya fue emitida. INM
ORO: REVISO: AUTORIZO:
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Recoger ante el INM, la tarjeta de
. renovaciéon de ia condicién de !
13 'rg:t?;'s.aefgr residente temporal, con permiso Tarjeta
J para realizar actividades
remuneradas.
Entregar al Departamento de
Apoyo Académico, una copia de la
Investigador | nueva tarjeta de la condicion como . .
14 Extranjero residente temporal, con permiso Copia de la tarjeta
para realizar actividades
remuneradas.
Departamento | Actualizar el expediente del . -
15 de Apoyo investigador. Eizzz?é?\?ﬁr:g:‘é
Académico
ELABORO: REVISO: AUTORIZ0:
f 1 :
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5.1.2. Diagrama de flujo.

6. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.
6.1. Cambio de condicién migratoria.
6.1.1. Descripcion de actividades.

Documento de
Paso =y trabajo, ayuda visual
Responsable Actividad o relerenicia a.gito
web
Solicitar al Departamento de
Apoyo Académico, la
. realizacion de los tramites
1 IrI]EV:tf:r?‘ae(rigr correspondientes para la Correo electrénico
) solicitud del estudio de
cambio de condicion ante el
INM.
ELABORO: REVISO: AUTORIZO:
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Elaboracion y gestion de toda
la documentacion necesaria | Formato de solicitud
Departamento de | para el tramite de Cambio de | de tramite de estancia/
2 Apoyo Condicién Migratoria. | Escrito de solicitud de
Académico Consuitar el Anexo 1 cambio de
“Documentacion probatoria condiciéon/Formato
para la acreditacion de pago de derechos
condiciones migratorias”.
, ) Acuse emitido por el
3 Departamento de | Gestionar la cita para el ortal electrénico del
Apoyo ingreso y validacion del P INM/
Académico tramite .
Correo electronico
Carta de continuidad
laboral/Formato
Entregar al Investigador basico/
4 Depaiar:ec?to = Extranjero, la documentacion | Formato para solicitar
Ac agégni - que se elabor6 para su| tramite de estancia/
tramite. Acuse emitido por el
portal electrénico del
INM
Ingresar el tramite de estudio -
Investigador de cambio de condicién ante actse e|T|Ir3|?o por el
5 Extranjero el INM. -
Correo electrénico
Revisar, validar y notificar | Oficios notificados a
6 INM observaciones del tramite. través del portal
electrénico del INM
/ABORG: REVISO: AUTORIZO:
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Departamento de | Dar seguqmento electrénico Portal electronico del
7 Apoyo del trdmite y subsanar INM
Académico. requisitos u observaciones.
Notificar la autorizacion o | Oficios notificados a
8 INM negativa del cambio de través del portal
condicién migratoria. electronico del INM
;Se autorizé el cambio de
condicion migratoria?
Si. Remitirse al paso 10.
9 INM No. Consultar el “Anexo 3 Resolucién
procedimiento para la
regularizacion de la
condicion estancia”.
Notificar al Investigador
Departamento de Extranjero, Coordlnadgr de
LY Apoyo s e Investigador Correo electronico
Acagé%ico Responsable (en caso de
aplicar) que, la nueva
condicion  migratoria  fue
autorizada.
11 Acudir a toma de huellas y ers ellel\j:&?nlco e
Investigador pagar derechos de la nueva
Extranjero condicion migratoria ante el Importe de pago de
derechos
INM.
E|ABORO: REVISO: AUTORIZO:
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CLAVE DEL PROCESC  CA-DAA-PM-01

} No. REVISIL')I:II FECHA DE EMISION PAGINA: 17.de 20
CIMAT 06 de mayo de 2022
Proceso Migratorio
Notificar que la tarjeta con la | Portal electronico del
12 INM nueva condicibn ya fue INM
emitida.
' Recoger en el INM la tarjeta .
13 IrlEv:t?:r?_ae?:r con la nueva condicién LeUSts
J migratoria.
Entregar al Departamento de
. Apoyo Académico una copia
14 IrIIvaet?;lrg‘;_a::gr de la tarjeta de la nueva Copia de la tarjeta
J condiciéon migratoria.
Departamento de | Actualizar el expediente Expediente
15 Apoyo digital € impreso del digital/Expediente
Académico investigador. impreso.
ORO: REVISO; AUTORIZO:

C.P.Rosall

Lic. Daniela Arriaga Cano Coordinador Académico ~
Dgpartamento de Apoyo Académico

~ : 3
Damelz AC L\RM%
Herndndez Arteaga Dr. Daniel\Hernandez Hernandez
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CLAVE DEL PROCESO  CA-DAA-PM-01

FECHA DE EMISION PAGINA:
! No. REVISION 18 de 29

1 06 de mayo de 2022

CIMAT

Proceso Migratorio

6.1.2. Diagrama de flujo.

€ e comtck VOIS
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7. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.
7.1. Notificacion de cambio de domicilio.
7.1.1. Descripcion de actividades.

Documento de
Paso e trabajo, ayuda visual
Responsable Ac ad ; 2 £
sponsa tivid o referencia a sitio
web
Solicitar al Departamento de
Apoyo Académico, la
1 Investigador realizacion de los tramites Correo electrénico
Extranjero correspondientes para |a
notificacion de cambio de
domicilio ante el INM.
E ORO: REVISO: AUTORIZO:
. : .
o Do A€ Rawd€
C.P.,Ros ng Hernandez Arteaga Dr. Danie{ Hernandez Heménde;/
Lic. Daniela Arriaga Cano Coordinador Académico

Degartamento de Apoyo Académico




CENTRO DE INVESTIGACION EN MATEMATICAS, A.C.

CLAVE DEL PROCESO  CA-DAA-PM-01

‘ : No. REV‘SIO?:: FECHA DE EMISION PAGINA: 1610129
CIMAT 06 de mayo de 2022
Proceso Migratorio
Carta de notificacion de
Depar;\amento de | Elaborar y gestionar toda la cambio de
2 poyo documentacion  necesaria | domicilio/Formato de
Academico para el tramite de Notificacion | solicitud de tramite de
de cambio de domicilio. estancia
Departamento de | Gestionar la cita para el Af#:fjgfﬁggiggrdﬂ
3 Apoyo ingreso y validacion del P INM/
Académico tramite. Correo electronico
Carta de notificacion de
cambio de
Departamento de | Gestionar la cita para el dor_m_cullo/ Forrpatf) de
. Apoyo ingreso y validacién del solicitud de framite de
Académico tramite estancia/ Acuse de cita
’ emitido por el portal
electrénico del INM
P Acuse emitido por el
Investigador Ingresar_ : el tramttg de portal electrénico del
5 : notificacién de cambio de
Extranjero | 4omicilio ante el INM Gl
' Correo electrénico
INM Revisar, validar y notificar %fg:!!tc;sl eclj:c?r%t:iiggc:ioer:
6 observaciones del tramite. INM
Departamento de | Dar seguimiento electrénico .
7 Apoyo del tramite y lievar a cabo la e elei;t'u) nico del
Académico. subsanacion de requisitos.
E/ABORO: REVISO: AUTORIZO:

)@C?\ Dwuh A'C

/P. Rosainés Hernandez Arteaga
Lic. Daniela Arriaga Cano
epartamento de Apoyo Académico

Dr. Danie;Hemimdez Herméandez— |

Coordinador Académico
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CLAVE DEL PROCESO CA-DAA-PM-01

FECHA DE EMISION PAGINA
No. REVISION
° 20 de 29

1 06 de mayo de 2022
Proceso Migratorio

Notificar la actualizacién del
8 nuevo domicilio en el sistema . L
INM electrénico del INM. Notificaci6n
Departamento de A_ct.uallzar el_ expediente Expediente digital/
9 Apoyo digital e impreso del Expediente impreso
Académico Investigador. P P

7.1.2. Diagrama de flujo.
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8. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.
8.1. Visa de estudiante (Investigador Posdoctoral).
8.1.1. Descripcién de actividades.

cl anela AC NM%
CP. Ros}z;-égsz Hemandez Arteaga Dr. Daniel Hernandez Hernz'mdez/

)

E (o} REVISO: AUTORIZO:

Lic. Daniela Arriaga Cano Coordinador Académico
partamento de Apoyo Académico

/
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CLAVE DEL PROCESO
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No. REVISION

1

FECHA DE EMISION

06 de mayo do 2022

PAGINA:
21 de 29

Proceso Migratorio

Documento de trabajo,

Paso Responsable Actividad ayuda visual o
referencia a sitio web
1 Investigador Solicitar en el Departamento de
Anfitrion o Apoyo Académico, ayuda para
Responsable la gestion de tramites Correo electrénico
Técnico del correspondientes para la
Proyecto solicitud de visa de estudiante.
Investigador
Anfitrién o Proporcionar en
Responsable | corresponsabilidad toda la
2 Técnico del informacién y documentacion al -
Proyecto/ Departamento de  Apoyo CofSalSiecomes
Investigador Académico, necesaria para
Posdoctoral comenzar el tramite de visa de
(estudiante) de | estudiante.
nuevo ingreso
Elaborar y gestionar la 5
documentacion necesaria para | Carna de aceptacion por
Departamento - . parte de la Institucidén
la solicitud de visa de . .
3 de Apoyo . Uni Educativa/Copia de la
Académico estudiante. (Unicamente _Io q.l'Je Identificacién del
corresponde a la Institucion | Representante Legal de
Receptora del estudiante). la organizacion
Carta de aceptacion por
Firmar la  documentacion i ggJi;33$u0|on
. S elaborada por el Departamento .
Direccidn de Apovo Académico Copia de la
4 General pmporcfor}’ar it dentiﬂcaciéx dentificacién del
. Representante Legal de
oficial del Representante Legal. la organizacion
AORO: REVISO: AUTORIZO:
D anels AC. L\K M»LVQ g

C/#. RoSa Inés Hernandez Arteaga
Lic. Daniela Arriaga Cano
epartamento de Apoyo Académico

Dr. Daniel'Hernandez Hernandez— |
Coordinador Académico




CENTRO DE INVESTIGACION EN MATEMATICAS, A.C.

CLAVE DEL PROCESO  CA-DAA-PM-01
FECHA DE EMISION PAGINA:
No.REVISIO: 22 de 29
CIMAT 06 de mayo de 2022
Proceso Migratorio
Enviar al Investigador
Posdoctoral (estudiante), la
: Departamento | documentacion
de AI'JOYO correspondiente a la institucion Correo electrénico
Académico receptora, con el fin de que la
presente en la Embajada o
Consulado Mexicano.
Investigador Agendar cita en la Embajada o Pagina Mex[tel de la
6 Posdoctoral Consulado Mexicano Secretaria de
(estudiante) ) Relaciones Exteriores
Investigador Solicitar visa de estudiante .
s V ne
7 Posdoctoral Posdoctoral en la Embajada o e EE::ﬂize I
(estudiante) Consulado Mexicano. P
.Se autorizé la visa de
. estudiante Posdoctoral?
- Ecrg?wzjjgg: Si. Continuar al punto 9 Correo electrénico
Mexicano No. Consultar el “Anexo 2
protocolo en caso de
negacion de visa”.
9 . Comunicarse con el
Investigador
Departamento de  Apoyo -
P n I
Fe(;?sggg{:)l Académico para informar su Ll L
fecha de llegada a México.
Departamento
10 de Apoyo Explicar los pasos a seguir al Correo electrénico
Académico momento de su ingreso al pais.
RO: REVISO: AUTORIZO:
Dicls AC M
C F. Roka In¥s Henandez Arteaga Dr. Danie! Hernandez Hernandez— |
Lic. Daniela Arriaga Cano Coordinador Académico
lepartamento de Apoyo Académico




CENTRO DE INVESTIGACION EN MATEMATICAS, A.C.
CLAVE DEL PROCESO  CA-DAA-PM-01
‘ No, Rewsm: FECHA DE EMISION PAGINA: o
CIMAT 06 de mayo de 2022
Proceso Migratorio
Investigador Forma Migratoria
Posdoctoral . Multiple (FMM)/
11 (estudiante) Ingresar al pals. Sello de ingreso en el
pasaporte
Investigador Acudir al Departamento de
Posdoctoral Apoyo Académico para recibir Formearts%gzlg:tos
12 (estudiante) asesoria sobre su tramite P
migratorio.
Elaborar la documentacion E ofrggﬂatzga:g%tar
Departamento | necesaria para el ingreso del tramite ge estancia/
14 de Apoyo tramite de canje de la FMM, por Escrito de solicitud de
Académico. tarjeta de residente temporal canie
estudiante. ]
Acuse emitido por el
15 Deé)eagar:e:to Gestionar la cita para el Portal Electronico del
Aca dgm)i,co ingreso y validacion del tramite INM/
Correo electrénico
Formato basico/
Formato para solicitar
16 Departamento | Entregar al Investigador la Et éimgedgesiﬁz?tzﬂﬂe
de Apoyo documentacién que se elabord canje/Acuse emitido por
Académico para su tramite. el portal electronico del
INM
Investigador Ingresar el "a’T“*e gs Ca!‘le ce Acuse emitido por el
la FMM por tarjeta de residente
i Pogdoctoral temporal estudiante, ante el INW/
(estudiante) INMp ’ Correo electrénico

REVISO:

AUTORIZO:

6:
’ D Znncb AC

C.P/Roga Hernandez Arteaga
Lic. Daniela Arriaga Cano
rtamento de Apoyo Académico

Dr. Dan )EI Hornandez Hernéndez/

Coordinador Académico
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@ No. REVISION
1

FECHA DE EMISION

06 de mayo de 2022

PAGINA:
24 de 29

Proceso Migratorio

Revisar, validar y notificar Oficios notificados a
18 INM requisitos u observaciones del través del portal
tramite. electronico del INM
Departamento | Dar seguimiento electrénico al -
19 de Apoyo tramite y llevar a cabo la Portal elelﬁt&) nico del
Académico. subsanacién de requisitos.
Notificar la autorizacion o Oficios notificados a
INM negativa de la condicién de través del portal
20 residente temporal estudiante. electrénico del INM
¢Se autorizé la condicién de
residente temporal estudiante?
Si. Remitirse al paso 22.
No. Consultar la Ley Federal del
21 INM Procedimiento  Administrativo Resolucién
en los articulos
correspondientes al recurso de
“‘Revision”.
Notificar al Investigador
Departamento | Posdoctoral (estudiante) que, la .
22 de Apoyo condicion de residente temporal Comeoialectronico
Académico estudiante fue autorizada.
Investigador .
Acudir a toma de huellas, y
Posdoctoral 7 CURP
23 (estudiante) recibir ila CURP en el INM.
ELABORO: REVISO: AUTORIZO:

] @ﬂ\u‘) AC

C.P/Rdsd Hiés Hernandez Arteaga
Lic. Danieta Arriaga Cano
partamento de Apoyo Académico

Dr. Dami:;I Hernandez Hernéndez/

Coordinador Académico
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CLAVE DEL PROCESQO  CA-DAA-PM-01
{ No. REV!SIOq FECHA DE EMISION PAGINA: 25 do 26
CIMAT 06 de mayo de 2022
Proceso Migratorio
Gestionar ante el SAT el RFC Cédula de
Departamento | del Investigador Posdoctoral 7 g
24 de Apoyo (estudiante). Solo aita ya que Identificacién Fiscal
Académico esta modalidad no paga
impuestos.
25 INM Notificar que la tarjeta de | Portal electronico del
residente temporal estudiante, INM
ya fue emitida.
Investigador Recoger ante el INM la tarjeta Tarieta
26 Posdoctoral de residente temporal J
(estudiante) estudiante.
Notificar al Investigador
27 Deg:r;zrg;:to Posdoctoral (estudiante), que la Correo electrénico
Académico tarjeta ya fue emitida.
. Entregar al Departamento de
Investigador - ;
2s Posdoctoral Apayo Academnco una copia de Copia de la tarjeta
(estudiante) la tarjeta de la residente
temporal estudiante.
Departamento | Actualizar expediente digital e Expediente
29 de Apoyo impreso  del Investigador digital/Expediente
Académico Posdoctoral (estudiante). impreso.
ELAPORO REVISO: AUTORIZO:

C.P7Rosa Iné& Hernandez Arteaga
Lic. Danieta Arriaga Cano
Departamento de Apoyo Académico

) Dzn-ch AC

Dr. Dani)SI Hernandez Hernandez — |

Coordinador Académico
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CLAVE DEL PROCESO CA-DAA-PM-01

No. REVISIO: FECHA DE EMISION PAGINA: 28 do 20
CIMAT 06 de mayo de 2022
Proceso Migratorio
Notificar al Subdireccién
Financiera, gue el expediente
Departamento del Investigador Posdoctoral
30 de Apoyo estudiante se encuentra Expediente digital
Académico completo en el repositorio
digital, para proceder con el
pago de la beca.
8.1.2. Diagrama de flujo.
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.P.

RG
r

0:
D 3’\|¢l2 AC '
F\)o/s%'s Hernéndez Arteaga

Lic. Daniela Arriaga Cano

Departamento de Apoyo Académico

Dr. DanL Hernandez Hernéndez —|

Coordinador Académico
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No. REVISION

1

CIMAT

FECHA DE EMISION

06 de mayo de 2022

PAGINA:
27 de 29

Proceso Migratorio

9. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.
9.1. Notificaciéon de cambio de estado civil.
9.1.1. Descripcion de actividades.

Documento de
- Trabajo, ayuda visual
Paso Responsabie Actividad o referencia a sitio
web
Solicitar ante el Departamento
de Apoyo Académico la
1 Investigador realizacion de los tramites -
Extranjero correspondientes para la Correo electronico
notificacion de cambio de
estado civil ante el INM.
Departamento de | Elaborar y gestionar toda la | Carta de notificacién de
2 Apoyo documentacion necesaria para cambio de domicilio/
Académico el tramite de notificacion Formato de solicitud de
tramite de estancia
3 . . Acuse emitido por el
Departamento de | Gestionar la cita para el Portal Electrénico del
Apoyo ingreso y validacion del INM/
Academico LS Correo electronico
ELABORO REVISO: AUTORIZO:

N
I/% rD anie l2 A('
osa Inés Hernandez Arteaga
Lic. Danieta Arriaga Cano

Dgpartamento de Apoyo Académico

C.P

Dr. Daniel ;ernandez Heméndez/

Coordinador Académico
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CLAVE DEL PROCESO  CA-DAA-PM-01

No. REVIS!O: FECHA DE EMISION PAGINA: i
CIMAT 06 de mayo de 2022
Proceso Migratorio
Carta de notificacion de
Departamento de | Entregar al Investigador la cambio de esta_dg civil/
A d tacié laboré Formato de solicitud de
4 p?yq ocumen 'am_on que se elaboré tramite de estancia/
Académico para su tramite Acuse emitido por el
portal electrénico del
INM
Ingresar el framite de
. notificacion de cambio de | Acuse emitido por el
5 "I‘E"ftf;'g.aefgr estado civil ante ef INM. INM/
J Correo electrénico
Revisar, validar y notificar Oﬁcms’, fothicados @
6 N observaciones del tramite través del portal
' electrénico del INM
Departamento de | Dar seguimiento electrénico al =
7 Apoyo tramite y llevar a cabo la Portal el?ﬁlt;/? nico del
Académico subsanacion de requisitos.
Notificar la actualizaciéon del
8 INM nuevo estado civil en el Notificacion
sistema electrénico del INM.
2 epar;ar:e; foles Actualizar expediente digital e Expediente digital/
9 Acazé?'ni - impreso del Investigador. Expediente impreso

.PY inés Hernandez Arteaga
Lic. Daniefa Arriaga Cano
Departamento de Apoyo Académico

Dr. Daniel Hernandez Hernande;
Coordinador Académico

AUTORIZO:
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9.1.2. Diagrama de flujo
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