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Código
Nombre de la 

serie
Descripción

Fechas 

Extremas
Cantidad

Unidad de 

Medida
Ubicación Fisca

Soporte 

Documental

4C.29

Sesiones del 
comité de ética 

institucional

Documentación relacionada con el
comité de ética (programa anual de

trabajo, convocatorias, actas de las

sesiones).

2012- 2019 7 Expediente
Edificio A Oficina 

A003
Físico

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina A003

Teléfono: 473 732 7155 ext.4514

Correo electrónico: martin.corona@cimat.mx 

Guía de Archivo Documental 2023

Archivo de Trámite

Unidad administrativa: Coordinación Administrativa

Unidad generadora: Coordinación Administrativa

Nombre del titular:  Martín Corona Méndez

Cargo: Coordinador Administrativo

Área de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigación en Matemáticas, A.C.

Sección: 4C.Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de trámite: Rufina Barrón Vázquez 



Código
Nombre de la 

serie
Descripción

Fechas 

Extremas
Cantidad

Unidad de 

Medida
Ubicación Fisca

Soporte 

Documental

5C.17

Registro y control 
de pólizas de 

egresos.

Documentos que se utilizan en

operaciones medienate las que se

emiten transferencias bancarias u otro

tipo de pago.

2012-2023 576 Expediente

Edificio A D 

Oficina A105-

D520

Físico

5C.18

Registro y control 
de pólizas de 

ingresos.

Póliza y relaciones de recepción de
pólizas de Ingresos.

2012-2023 144 Expediente

Edificio A D 

Oficina A105-

D520

Físico

Unidad generadora: Subdirección de Recursos Financieros

Nombre del titular:   Ana Lilia Zárate Valdez 

Cargo: Encargada de la Subdirección de Recursos Financieros

Nombre del responsable del archivo de trámite: Rufina Barrón Vázquez 

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina A105

Sección: 5C

Teléfono: 473 732 7155 ext. 4509

Correo electrónico: analizava@cimat.mx

Área de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigación en Matemáticas, A.C.

Guía de Archivo Documental 2023

Archivo de Trámite

Unidad administrativa: Coordinación Administrativa



5C.19 Pólizas de diario.

Registro cronológico de las operaciones

contables reflejadas por mes y año

donde se muestra como son la
creación de pasivos de proveedores,
comprobación de gastos de viáticos,

reembolso de caja chica y correciones

contables. 

2012-2023 144 Expediente

Edificio A D 

Oficina A105-

D520

Físico

5C.23 Conciliaciones.

Documentación por cuenta de

operaciones, donde se hace la
comparación de los registros de las

operaciones contables de las cuentas

operativas de bancos registrados, en los

estados de cuentas mensuales que

emiten dichas instituciones y
concilaciones de cuentas de inversión. 

2012-2023 72 Expediente

Edificio A D 

Oficina A105-

D520

Físico



Código
Nombre de la 

serie
Descripción

Fechas 

Extremas
Cantidad

Unidad de 

Medida
Ubicación Fisca

Soporte 

Documental

8C.18

Administración y 

servicios de 

biblioteca

Control de servicio de biblioteca y

documentos interbibliotecarios 
2018-2024 3 Expediente

Edificio F Oficina 

F101BA1C1
Físico

Guía de Archivo Documental 2023

Archivo de Trámite

Unidad administrativa: Coordinación Académica

Unidad generadora: Departamento de Biblioteca 

Nombre del titular: José Ricardo Martínez Bravo   

Cargo: Jefe del Departamento de Biblioteca    

Nombre del responsable del archivo de trámite: José Ricardo Martínez Bravo   

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio  F Oficina F101B

Teléfono: 473 732 7155 ext. 4609

Correo electrónico: jricardo@cimat.mx

Área de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigación en Matemáticas, A.C.

Sección: 8C.Tecnologías y Servicios de la Información



Código
Nombre de la 

serie
Descripción

Fechas 

Extremas
Cantidad

Unidad de 

Medida
Ubicación Fisca

Soporte 

Documental

8C.18
Automatización 

de procesos     

Documentación técnica para
automatización de procesos. 

2015-2023 20 Expediente
Edificio K Oficina 

K101L1E1
Físico

Cargo: Jefe del Departamento Servicio y Atención a Usuarios

Nombre del responsable del archivo de trámite: José Ricardo Martínez Bravo   

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio K Oficina K101

Teléfono: 473 732 7155 ext 4658

Correo electrónico: alcazar@cimat.mx

Guía de Archivo Documental 2023

Archivo de Trámite

Unidad administrativa: Coordinación Académica

Unidad generadora: Departamento Servicio y Atención a Usuarios

Nombre del titular: Miguel Ángel Pérez Alcázar

Área de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigación en Matemáticas, A.C.

Sección: 8C.8C.Tecnologías y Servicios de la Información



Código
Nombre de la 

serie
Descripción

Fechas 

Extremas
Cantidad

Unidad de 

Medida
Ubicación Fisca

Soporte 

Documental

8C.16

Administración y 

servicios de 

archivo

Documentación que contiene la
información de la administración y
organización documental del  Centro.

2015-2024 10 Expediente
Edificio D Oficina 

D202 A1C1
Físico

8C.16.1
Transferencias 

primaria  

Respaldo documental sobre el proceso

de transferencias de expedientes
enviados al archivo de concentración.

2009-2024 10 Expediente
Edificio D Oficina 

D202 A1C1
Físico

8C.16.2 Destino final      

Documentación que respalda el

procedimiento de baja documental

realizada en el Centro.

2010-2022 5 Expediente
Edificio D Oficina 

D202 A1C1
Físico

Archivo de Trámite

Unidad administrativa: Dirección de Planeación e Información

Unidad generadora: Coordinación de Archivos

Nombre del titular: Irma Calzada López

Cargo: Coordinadora de Archivos

Guía de Archivo Documental 2023

Área de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigación en Matemáticas, A.C.

Sección: 8C.Tecnologías y Servicios de la Información

Nombre del responsable del archivo de trámite: Sandra Jasso Ibarra

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio D Oficina D202

Teléfono: 473 732 7155 ext.4753

Correo electrónico: irma.calzada@cimat.mx



Código
Nombre de la 

serie
Descripción

Fechas 

Extremas
Cantidad

Unidad de 

Medida
Ubicación Fisca

Soporte 

Documental

9C.3

Publicaciones e 

impresos 

institucionales

Materiales impresos institucionales
para distribución interna y externa.  

2017 -2024 382 Expediente

Edificio C Oficina 

103. 

I18000000642013

0014

Electrónico

Guía de Archivo Documental 2023

Área de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigación en Matemáticas, A.C.

Sección: 9C.Comunicación Social

Nombre del responsable del archivo de trámite: Sandra Jasso Ibarra

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio C Oficina C102

Teléfono: 473 732 7155 ext.4750

Correo electrónico: ana.rivera@cimat.mx

Archivo de Trámite

Unidad administrativa: Dirección de Planeación e Información

Unidad generadora: Departamento de de Comunicación Institucional

Nombre del titular: Ana Rivera González 

Cargo: Jefa del Departamento de de Comunicación Institucional



9C.4
Material 

multimedia

Contiene material multimedia

(audiovisual) para comunicar de

manera eficiente y oportuna las

actividades sustantivas del CIMAT a la

sociedad en general, tales como
fotografías, videos, audios, animaciones,

etc.; que incluyen contenido

institucional de oferta académica,

científica, tecnológica, de divulgación y

todo aquel material audiovisual que se

derive de disposiciones en materia de
comunicación.

2024 25 Expediente

EDIFICIO C 

OFICINA C102. EQ 

I180000118201900

2

Electrónico

12C.6

Solicitudes de 

acceso a la 
información

Gestiones para el seguimiento y acceso
a la información.

2021-2023 9 Expediente
Edificio C Oficina 

C201.A1.C3
Físico

9C.6

Boletines y 

entrevistas para 

medios

Contiene el respaldo de las entrevista

otorgadas por el Centro y ejemplares

de boletines dirigidos a los medios de
comunicación masiva para difundir de

manera eficiente y oportuna

acontecimientos sobre las actividades

sustantivas del CIMAT.

2017-2020 9 Expediente
MACINTOSH HD-

Comunicación
Electrónico



Código
Nombre de la 

serie
Descripción

Fechas 

Extremas
Cantidad

Unidad de 

Medida
Ubicación Fisca

Soporte 

Documental

10C.3 Auditorías 
Documentación relacionada con la
aplicación de auditorías.

2014-2022 32 Expediente A1C1 Físico

10C.15
Entrega - 
recepción

Actas de entraga-recepción de

unidades administrativas del CIMAT.
2014-2023 38 Expediente A1C1 Físico

Área de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigación en Matemáticas, A.C.

Sección: 10C.Control y Auditoría de Actividades Públicas

Guía de Archivo Documental 2023



Código
Nombre de la 

serie
Descripción

Fechas 

Extremas
Cantidad

Unidad de 

Medida
Ubicación Fisca

Soporte 

Documental

12C.5

Sesiones del 
comité de 

información

Actas de las sesiones del comité de
información.

2013-2023 12 Expediente
Edificio C Oficina 

C201.A1.C3
Físico

12C.6

Solicitudes de 

acceso a la 
información

Gestiones para el seguimiento y acceso
a la información.

2021-2023 9 Expediente
Edificio C Oficina 

C201.A1.C3
Físico

12C.7
Portal de 

transparencia

Gestiones sobre el seguimiento y
coordinación para la actualización del

portal de obligaciones de

transparencia.

2016-2017 2 Expediente
Edificio C Oficina 

C201.A1.C1
Físico

12C.8

Clasificación de 

información 

reservada

Gestiones para la actualización del
índice de Expedientes reservados.

2019 -2023 2 Expediente
Edificio C Oficina 

C201.A1.C3
Físico

Guía de Archivo Documental 2023

Archivo de Trámite

Unidad administrativa: Dirección de Planeación e Información

Unidad generadora: Unidad de Transparencia

Nombre del titular: Elizabeth Calzada López

Fondo: CIMAT - Centro de Investigación en Matemáticas, A.C.

Sección: 12C.Transparencia y Acceso a la Información

Nombre del responsable del archivo de trámite: Sandra Jasso Ibarra

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio C Oficina C201

Teléfono: 473 732 7155 ext.4624

Correo electrónico: elizabeth.calzada@cimat.mx

Área de contexto y contenido

Cargo: Encargada del Despacho de la Dirección de Planeación e Información



Código
Nombre de la 

serie
Descripción

Fechas 

Extremas
Cantidad

Unidad de 

Medida
Ubicación Fisca

Soporte 

Documental

1S.1 
Sesiones de la 

asamblea general                  

Actas de las sesiones de la asamblea

general .
2014-2022 10 Expediente

Edificio A Oficina 

A003
Físico

1S.2
Sesiones del 

consejo directivo 

Actas de las sesiones del consejo

directivo e informacion a tratar en la
sesión

2022 5 Expediente

EdificioC 

C206.A1.E1 

OficinaEdificio A 

Oficina A003

Físico

1S.4

Sesiones del 
comité externo de 

evaluación  

Actas de las sesiones principalmente
Información para evaluar las

actividades sustantivas del Centro.

2001-2018 15 Expediente
EdificioC Oficina 

C206.A2.E1
Físico

Correo electrónico: martin.corona@cimat.mx 

Área de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigación en Matemáticas, A.C.

Sección: 1S. Gobierno

Guía de Archivo Documental 2023

Archivo de Trámite

Unidad administrativa: Coordinación Administrativa

Unidad generadora: Coordinación Administrativa

Nombre del titular:  Martín Corona Méndez

Cargo: Coordinador Administrativo

Nombre del responsable del archivo de trámite: Rufina Barrón Vázquez 

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina A003

Teléfono: 473 732 7155 ext 4514



Código
Nombre de la 

serie
Descripción

Fechas 

Extremas
Cantidad

Unidad de 

Medida
Ubicación Fisca

Soporte 

Documental

2S.2

Programas y 

proyectos en 

materia de 
investigación

Documentación sobre las propuestas y

seguimiento de los proyectos que

llevan acabo los investigadores del

Centro.

2013-2021 43 Expediente
Edicio H Oficina 

H101E-L4.E1
Físico

Sección: 2S.Investigación

Nombre del titular: Silvia Jerez Galiano

Cargo: Coordinadora Académica

Nombre del responsable del archivo de trámite: José Ricardo Martínez Bravo   

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio H oficina H101E

Teléfono: 473 732 7155 ext 4537

Correo electrónico: jerez@cimat.mx 

Área de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigación en Matemáticas, A.C.

Guía de Archivo Documental 2023

Archivo de Trámite

Unidad administrativa: Coordinación Académica

Unidad generadora: Coordinación Académica



2S.4

Sesiones de la 
comisión 

dictaminatora 

externa

Actas y minutas de sesiones de la
comisión dictaminatora externa
(evaluación y dictamen de la categoría

y nivel de ingreso, la definitividad y
promoción del personal académico con

base en el estatuto del personal
académico).

2020-2024 5 Expediente
Edicio H 

OficinaH102 
Electrónico

2S.5
Expediente de 

investigador    

Documentos que compueban la

nacionalidad y trayectoria profesional

de los investigadores. 

1980-2024 203 Expediente
EdificioH Oficina 

H101A-H101E-L1.E1

Físico / 

Electrónico



Código
Nombre de la 

serie
Descripción

Fechas 

Extremas
Cantidad

Unidad de 

Medida
Ubicación Fisca

Soporte 

Documental

3S.2.1

Programas en 

materia de 

docencia 

Programas de estudio que se imparten

en el Centro.
16 Expediente oficina D404 Físico

3S.10
Administración 

escolar

Documentación generada de los
trámites y servicios de los estudiantes

del Centro.

2015-2021 1,050 Expediente oficina D404
Físico / 

Electrónico

Guía de Archivo Documental 2023

Archivo de Trámite

Unidad administrativa: Coordinación de Formación Académica

Unidad generadora: Departamento de Servicios Escolares
Nombre del titular: Mirna Ariadna Muñoz Mata

Cargo: Coordinadora de Formación Académica

Nombre del responsable del archivo de trámite: Zaira Milena Melendez Torres

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio D oficina D404

Teléfono: 473 732 7155 ext 

Correo electrónico:mirna.munoz@cimat.mx 

Área de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigación en Matemáticas, A.C.

Sección: 3S.Docencia



Código
Nombre de la 

serie
Descripción

Fechas 

Extremas
Cantidad

Unidad de 

Medida
Ubicación Fisca

Soporte 

Documental

4S.2.2

Proyectos en 

materia de 
Vinculación y 

Servicios

Proyectos de vinculación y servicio 2014-2024 349 Expediente

Edificio D Oficina 

D510 L2. E1 

(LIBRERO 2, 

ESTANTE 1)

Físico

Guía de Archivo Documental 2023

Archivo de Trámite

Unidad administrativa:Coordinación de Servicios Tecnológicos

Unidad generadora: Coordinación de Servicios Tecnológicos

Sección: 4S.Vinculación y Servicios

Nombre del titular: Ma. Antonieta Zuloaga Garmendia

Cargo: Coordinadora de Servicios Tecnológicos

Nombre del responsable del archivo de trámite: Liliana Sánchez Calvillo 

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio D Oficina D510

Teléfono: 473 732 7155 ext 4775

Correo electrónico:tony@cimat.mx 

Área de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigación en Matemáticas, A.C.



Código
Nombre de la 

serie
Descripción

Fechas 

Extremas
Cantidad

Unidad de 

Medida
Ubicación Fisca

Soporte 

Documental

6C.4 Adquisiciones
Documentación relativa a los

procedimientos de adjudicacion
2000 - 2014 15 Expediente

Edificio D AC-

D202A- A4-E3
Físico

6C.4.1
Licítaciones 

públicas

Documentación relativa a los concursos 

públicos para la contratación de

biemes y servicios.

1997 - 2011 20 Expediente
Edificio D AC-

D202A- A4-E3
Físico

6C.6
Control de 

contratos

Documentación derivada de los

procedimientos de contratación de
servicios y garantías

1997 - 2011 18 Expediente
Edificio D AC-

D202A- A4-E4
Físico

Guía de Archivo Documental 2023

Archivo de Concentración

Unidad administrativa: Coordinación Académica

Clave y área procedencia: B1.C1 Departamento de Computo y Redes.

Nombre del titular: Silvia Jerez Galiano

Cargo: Coordinadora Académica

Nombre del responsable del archivo de concentración: Cathy Flores Cayetano

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio D Oficina D202A

Teléfono: 473 732 7155 ext.4753

Correo electrónico: cathy.flores@cimat.mx

Área de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigación en Matemáticas, A.C.

Sección: 6C. Recursos Materiales y Obra Pública



6C.17

Inventario físico y 

control de bienes 

muebles

Relación del inventario físico de los

bienes existentes y resguardos de los

mismos.

1989 - 2011 19 Expediente
Edificio D AC-

D202A- A4-E4
Físico

6C.17.1
Resguardo de 

bienes muebles

Resguardos por usuario de bienes

muebles
1999 - 2014 29 Expediente

Edificio D AC-

D202A- A4-E5
Físico

6C.23

Seciones del 
comité de 

adquisiciones, 

arrendamiento y 
prestación de 

servicios

Documentación que avala las sesones
del comité de adquisiciones.

1997 1 Expediente
Edificio D AC-

D202A- A4-E5
Físico

8C.17

Administracion y 

servicios de 

correspondencia

Documentación relativa a

correspondencia de entrada y salida,

interna y/o externa del CIMAT.

1997 - 2014 17 Expediente
Edificio D AC-

D202A- A4-E5
Físico

Sección 8C. 17 Tecnologias y Servicios de la Información



Código
Nombre de la 

Serie
Descripción

Fechas 

Extremas
Cantidad

Unidad de 

Medida
Ubicación Fisca

Soporte 

Documental

8C.18

Administración y 

servicios de 

biblioteca

Control de servicio de biblioteca y

documentos interbibliotecarios
 1997 - 2005 4 Expediente

Edificio D AC-

D202A- A3-E2
Físico

6C.4 Adquisiciones
Documentacion relativa a los

procedimientos de adjudicacion
1999 - 2005 27 Expediente

Edificio D AC-

D202A- A3-E2
Físico

Guía de Archivo Documental 2023

Archivo de Concentración

Unidad administrativa: Coordinación Académica

Clave y área procedencia: B1.E1 Departamento de Biblioteca

Área de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigación en Matemáticas, A.C.

Sección: 8C. Tecnologías y Servicios de la Información

Sección: 6.C Recursos Materiales y de Obra Pública.

Nombre del titular: Silvia Jerez Galiano

Cargo: Coordinadora

Nombre del responsable del archivo de concentración: Cathy Flores Cayetano

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio D Oficina D202A

Teléfono: 473 732 7155 ext.4753

Correo electrónico: cathy.flores@cimat.mx



Código
Nombre de la 

Serie
Descripción

Fechas 

Extremas
Cantidad

Unidad de 

Medida
Ubicación Fisca

Soporte 

Documental

6C.4 Adquisiciones
Documentación relativa a los
procedimientos de adjudicación

1999 - 2008 146 Expediente
Edificio D AC-

D202A- A15-E1
Físico

6C.4.1
Licítaciones 

públicas

Documentación relativa a los concursos 

públicos para la contratación de bienes

y servicios.

1999 - 2008 70 Expediente
Edificio D AC-

D202A- A14-E3
Físico

6C.6
Control de 

contratos

Documentación derivada de los

procedimientos de contratación de
servicios y garantías

1999 - 2008 113 Expediente
Edificio D AC-

D202A- A17-E2
Físico

Sección: 6C. Recursos Materiales y Obra Pública

Nombre del titular: Martín Corona Méndez

Cargo: Coordinador

Nombre del responsable del archivo de concentración: Cathy Flores Cayetano

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio D Oficina D202A

Teléfono: 473 732 7155 ext.4753

Correo electrónico: cathy.flores@cimat.mx

Área de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigación en Matemáticas, A.C.

Guía de Archivo Documental 2023

Archivo de Concentración

Unidad administrativa: Coordinación Administrativa

Clave y área procedencia: C1.D2.E1 Departamento de Adquisiciones.



Código
Nombre de la 

Serie
Descripción

Fechas 

Extremas
Cantidad

Unidad de 

Medida
Ubicación Fisca

Soporte 

Documental

1S.1
Sesiones de 

asamblea general

Actas de las sesiones de la asamblea

general .
1980 - 2020 48 Expediente

Edificio D AC-

D202A
Físico

1S.2
Sesiones de 

consejo directivo

Actas de las sesiones del consejo

directivo
1991 - 2021 103 Expediente

Edificio D AC-

D202A
Físico

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio D Oficina D202A

Teléfono: 473 732 7155 ext.4753

Correo electrónico: cathy.flores@cimat.mx

Área de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigación en Matemáticas, A.C.

Sección: 1S. Gobierno

Guía de Archivo Documental 2023

Archivo de Concentración

Unidad administrativa: Coordinación Administrativa

Clave y área procedencia: B13. Coordinación Administrativa.

Nombre del titular: Martín Corona Méndez

Cargo: Coordinador

Nombre del responsable del archivo de concentración: Cathy Flores Cayetano



11C.7
Programas a 

mediano Plazo

Documentación que respalda los

programas a mediano plazo de

actividades del CIMAT

2022 8 Expediente
Edificio D AC-

D202A
Físico

2C.5

Actuaciones y 

representaciones 

en materia legal

Desahogo de requirimientos ante

autoridades jurídicas, administrativas

y/o internas.

1981 - 2018 38 Expediente
Edificio D AC-

D202A
Físico

Sección: 11C. Planeación, Información Evaluación y Politicas

Sección: 2C. Asuntos Jurídicos.



Código
Nombre de la 

Serie
Descripción

Fechas 

Extremas
Cantidad

Unidad de 

Medida
Ubicación Fisca

Soporte 

Documental

5C.17

Registro y control 
de pólizas de 

egreso (polizas de 

cheque)

Documentos que se utilizan en

operaciones medienate las que se

emiten transferencias bancarias u otro

tipo de pago.

2000 - 2008 663 Expediente
Edificio D AC-

D202A
Físico

Correo electrónico: cathy.flores@cimat.mx

Área de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigación en Matemáticas, A.C.

Sección: 5C. Recursos financieros.

Archivo de Concentración

Guía de Archivo Documental 2023

Unidad administrativa: Coordinación Administrativa

Clave y área procedencia: C1.D1.E1. Departamento de Contabilidad y Presupuesto

Nombre del titular: Martín Corona Méndez

Cargo: Coordinador

Nombre del responsable del archivo de concentración: Cathy Flores Cayetano

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio D Oficina D202A

Teléfono: 473 732 7155 ext.4753



5C.19 Pólizas de diario

Registro cronológico de las operaciones

contables reflejadas por mes y año

donde se muestra como son la
creación de pasivos de proveedores,
comprobación de gastos de viáticos,

reembolso de caja chica y correciones

contables.

2000 - 2009 227 Expediente
Edificio D AC-

D202A
Físico

5C.18

Registro y control 
de pólizas de 

ingreso

Póliza y relaciones de recepción de
pólizas de Ingresos.

2005 - 2008 48 Expediente
Edificio D AC-

D202A
Físico

5C.23 Conciliaciones

Documentación por cuenta de

operaciones, donde se hace la
comparación de los registros de las

operaciones contables de las cuentas

operativas de bancos registrados, en los

estados de cuentas mensuales que

emiten dichas instituciones y
concilaciones de cuentas de inversión.

2005 -2008 15 Expediente
Edificio D AC-

D202A
Físico


