


















 



Código Nombre de la serie Descripción Fechas 
Extremas Cantidad Unidad de 

Medida Ubicación Fisca Soporte Documental

4S.2
Proyectos en materia 

de Vinculación y 
Servicios

Documentación sobre
proyectos de
vinculación y servicio

2014-2024 365 Expediente

Edificio D 
Oficina D510 L2. 
E1 (LIBRERO 2, 

ESTANTE 1)

Físico

Fondo: CIMAT - Centro de Investigación en Matemáticas, A.C.
Sección: 4S.Vinculación y Servicios

Nombre del responsable del archivo de trámite: Liliana Guadalupe Sánchez Calvillo 

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio D Oficina D510
Teléfono: 473 732 7155 ext 4628 
Correo electrónico:tony@cimat.mx , lilianas@cimat.mx

Área de contexto y contenido

Cargo: Coordinadora de Servicios Tecnológicos

Guía de Archivo Documental 2024
Archivo de Trámite

Unidad administrativa:Coordinación de Servicios Tecnológicos

Unidad generadora: Coordinación de Servicios Tecnológicos

Nombre del titular: Ma. Antonieta Zuloaga Garmendia

Elaboró

Liliana Guadalupe Sánchez Calvillo 
Técnico Académico en la 
Coordinación de Servicios 

Tecnológicos

Aprobó

Ma. Antonieta Zuloaga Garmendia
Coordinadora de Servicios 

Tecnológicos

Revisó

Liliana Guadalupe Sánchez Calvillo 
Responsable del Archivo de Trámite 



Código Nombre de la serie Descripción
Fechas 

Extremas
Cantidad

Unidad de 

Medida
Ubicación Fisca

Soporte 

Documental

12C.5
Sesiones del comité de 

información
Actas de las sesiones del comité de
información.

2013-2024 16 Expediente
Edificio C Oficina 

C201.A1.C3
Físico

12C.6
Solicitudes de acceso 

a la información
Gestiones para el seguimiento y
acceso a la información.

2006-2024 46 Expediente
Edificio C Oficina 

C201.A1.C3
Físico

12C.7
Portal de 

transparencia

Gestiones sobre el seguimiento y
coordinación para la actualización

del portal de obligaciones de

transparencia.

2008-2024 45 Expediente
Edificio C Oficina 

C201.A1.C1
Físico

12C.8
Clasificación de 

información reservada
Gestiones para la actualización del
índice de Expedientes reservados.

2019 -2023 2 Expediente
Edificio C Oficina 

C201.A1.C3
Físico

Área de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigación en Matemáticas, A.C.

Sección: 12C.Transparencia y Acceso a la Información

Cargo: Encargada del Despacho de la Dirección de Planeación e Información

Nombre del responsable del archivo de trámite: Sandra Jasso Ibarra

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio C Oficina C201

Teléfono: 473 732 7155 ext.4642

Correo electrónico: elizabeth.calzada@cimat.mx,sjasso@cimat.mx

Guía de Archivo Documental 2024

Archivo de Trámite

Unidad administrativa: Dirección de Planeación e Información

Unidad generadora: Unidad de Transparencia

Nombre del titular: Elizabeth Calzada López

Elaboró

Sandra Jasso Ibarra
Asistente de la Dirección de Planeación 

e Información

Aprobó

Elizabeth Calzada López                            
Encargada del Despacho de la Dirección de 

Planeación e Información

Revisó

Sandra Jasso Ibarra
Responsable del Archivo de Trámite 



Código Nombre de la serie Descripción
Fechas 

Extremas
Cantidad

Unidad de 

Medida
Ubicación Fisca

Soporte 

Documental

9C.3
Publicaciones e 

impresos institucionales

Materiales impresos institucionales para
distribución interna y externa.  

2017 -2024 386 Expediente

Edificio C Oficina 

103. 

I1800000064201300

14

Electrónico

Área de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigación en Matemáticas, A.C.

Sección: 9C.Comunicación Social

Cargo: Jefa del Departamento de de Comunicación Institucional

Nombre del responsable del archivo de trámite: Sandra Jasso Ibarra

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio C Oficina C102

Teléfono: 473 732 7155 ext.4750

Correo electrónico: ana.rivera@cimat.mx

Guía de Archivo Documental 2024

Archivo de Trámite

Unidad administrativa: Dirección de Planeación e Información

Unidad generadora: Departamento de de Comunicación Institucional

Nombre del titular: Ana Rivera González 

Elaboró

Odalmira Elvira Soto Alvarado
Diseñadora Grafica

Aprobó

Ana Rivera González 
Jefa del Departamento de Comunicación 

Institucional

Revisó

Sandra Jasso Ibarra
Responsable del Archivo de Trámite 



Código Nombre de la serie Descripción
Fechas 

Extremas
Cantidad

Unidad de 

Medida
Ubicación Fisca

Soporte 

Documental

9C.4 Material multimedia

Contiene material multimedia (audiovisual) para

comunicar de manera eficiente y oportuna las

actividades sustantivas del CIMAT a la sociedad en

general, tales como fotografías, videos, audios,

animaciones, etc.; que incluyen contenido

institucional de oferta académica, científica,

tecnológica, de divulgación y todo aquel material

audiovisual que se derive de disposiciones en
materia de comunicación.

2024 102 Expediente

EDIFICIO C OFICINA 

C102. EQ 

I1800001182019002

Electrónico

Área de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigación en Matemáticas, A.C.

Sección: 9C.Comunicación Social

Nombre del responsable del archivo de trámite: Sandra Jasso Ibarra

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio C Oficina C102

Teléfono: 473 732 7155 ext.4750

Correo electrónico: ana.rivera@cimat.mx

Archivo de Trámite

Unidad administrativa: Dirección de Planeación e Información

Unidad generadora: Departamento de de Comunicación Institucional

Nombre del titular: Ana Rivera González 

Cargo: Jefa del Departamento de de Comunicación Institucional

Guía de Archivo Documental 2024

Elaboró

Adrian Pérez Valencia
Productor de Video

Aprobó

Ana Rivera González 
Jefa del Departamento de Comunicación 

Institucional

Revisó

Sandra Jasso Ibarra
Responsable del Archivo de Trámite 



Código Nombre de la serie Descripción
Fechas 

Extremas
Cantidad

Unidad de 

Medida
Ubicación Fisca

Soporte 

Documental

9C.4 Material multimedia

Contiene material multimedia (audiovisual) para

comunicar de manera eficiente y oportuna las

actividades sustantivas del CIMAT a la sociedad en

general, tales como fotografías, videos, audios,

animaciones, etc.; que incluyen contenido

institucional de oferta académica, científica,

tecnológica, de divulgación y todo aquel material

audiovisual que se derive de disposiciones en
materia de comunicación.

2023-2024 29 Expediente

EDIFICIO C 102. EQ 

I1800000642013001

8

Electrónico

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio C Oficina C102

Sección: 9C.Comunicación Social

Teléfono: 473 732 7155 ext.4750

Correo electrónico: ana.rivera@cimat.mx

Área de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigación en Matemáticas, A.C.

Unidad administrativa: Dirección de Planeación e Información

Unidad generadora: Departamento de de Comunicación Institucional

Nombre del titular: Ana Rivera González 

Cargo: Jefa del Departamento de de Comunicación Institucional

Nombre del responsable del archivo de trámite: Sandra Jasso Ibarra

Guía de Archivo Documental 2024

Archivo de Trámite

Elaboró

Lizzeth Amaranta Luna Ayala
Auxiliar de Comunicación

Aprobó

Ana Rivera González 
Jefa del Departamento de Comunicación 

Institucional

Revisó

Sandra Jasso Ibarra
Responsable del Archivo de Trámite 



Código Nombre de la serie Descripción
Fechas 

Extremas
Cantidad

Unidad de 

Medida
Ubicación Fisca

Soporte 

Documental

9C.4 Material multimedia

Contiene material multimedia (audiovisual) para

comunicar de manera eficiente y oportuna las

actividades sustantivas del CIMAT a la sociedad en

general, tales como fotografías, videos, audios,

animaciones, etc.; que incluyen contenido

institucional de oferta académica, científica,

tecnológica, de divulgación y todo aquel material

audiovisual que se derive de disposiciones en
materia de comunicación.

2023-2024 7 Expediente

EDIFICIO C 101. EQ 

I1800000642015010

4

Electrónico

9C.6
Boletines y entrevistas 

para medios

Documentos de notas realizadas para publicación

en Boletín Mensual.
2023-2024 2 Expediente

EDIFICIO C 101. EQ 

I1800000642015010

4

Electrónico

Área de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigación en Matemáticas, A.C.

Sección: 9C.Comunicación Social

Cargo: Jefa del Departamento de de Comunicación Institucional

Nombre del responsable del archivo de trámite: Sandra Jasso Ibarra

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio C Oficina C102

Teléfono: 473 732 7155 ext.4750

Correo electrónico: ana.rivera@cimat.mx

Guía de Archivo Documental 2024

Archivo de Trámite

Unidad administrativa: Dirección de Planeación e Información

Unidad generadora: Departamento de de Comunicación Institucional

Nombre del titular: Ana Rivera González 

Elaboró

Ana Rivera González
Responsable del Área de Comunicación

Aprobó

Ana Rivera González 
Jefa del Departamento de Comunicación 

Institucional

Revisó

Sandra Jasso Ibarra
Responsable del Archivo de Trámite 
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