Guia de Archivo Documental 2024

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Direccién General

Unidad generadora: Direccién General

Nombre del titular: Rafael Herrera Guzman

Cargo: Director General

Nombre del responsable del archivo de tramite: Edna Paulina Montes Rangel

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio H Oficina H102

Teléfono: 473 732 7155 ext 4573

Correo electrénico:asistentedg@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccion: 2C. Asuntos Juridicos, 10C. Control y Auditoria de Actividades Publicas, 1. Gobierno,2S. Investigacion

o Nombre de la o Fechas . Unidad de | Ubicacion Soporte
Cdédigo Descripcion Cantidad . .
serie Extremas Medida Fisca Documental
Desahogo de
Actuaciones y frequirimientos ante
representacion fautoridades . Edificio H 5
2C5 N P 2017-2024 62 Expediente s Fisico
es en materia |juridicas, Oficina H102
legal administrativas y/o
internas.
Actas de entraga-
recepcion de e
Entrega - . . Edificio H o
10C.15 .. unidades 2018-2023 9 Expediente . Fisico
recepcion o . Oficina H102
administrativas del
CIMAT.
. Copia de las actas
Sesiones de la . e
de las sesiones de . Edificio H -
1S.1 asamblea 2017-2024 4 Expediente . Fisico
la asamblea Oficina H102
general
general
Sesiones del [Copia de las actas =
] . . Edificio H ..
1S.2 consejo de las sesiones del| 2017-2024 n Expediente . Fisico
. ; o . Oficina H102
directivo consegjo directivo
Copia de las actas y|
Sesiones del |minutas de P
. . ) Edificio H -
253 consejo de |sesiones del 2017 2 Expediente . Fisico
. . . . Oficina H102
Investigacion consejo de
investigacion.
. T !
Elaboré Revisé | Aprobd

Edna Paulina Montes Rangel
Asistente de la Direccién General

Edna Paulina Montes Rangel
Responsable del Archivo de Tramite

| Herrera Guzman

Director General -




Guia de Archivo Documental 2024

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Académica

Unidad generadora: Coordinaciéon Academica

Nombre del titular: Silvia Jerez Galiano

Cargo: Coordinadora Académica

Nombre del responsable del archivo de tramite: José Ricardo Martinez Bravo

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio H oficina H102

Teléfono: 473 732 7155 ext 4572

Correo electréonico: jerez@cimat.mx Jaura.galindo@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccion: 2S.Investigacion

investigacion.

oo Nombre de la . Fechas ) Unidad de Ubicacion Soporte
Codigo Descripcion Cantidad
serie Extremas Medida Fisca Documental
; Actas y minutas de o
Sesiones del . Edicio H
. sesiones del ) =k oy
253 consejo de . 1996-2024 15 Expediente | OficinaH102 Fisico
; ; - consejo de
Investigacion L1-E2




Actas del resultado
o e de la
e5|on§'s‘ 3 >0 evaluaciéon(CDE). Edicio H
comision , % -
25.4 . . Actas de los] 2020-2024 5 Expediente | OficinaH102 Fisico
dictaminatora ,
organos colegiados L1-E2
externa 5
que participan en el
proceso
Elaboré /ﬁi’é\iisé Aprobo
Yo S

Laura Yesenia Calindo Guzman
Asistente de la Coordinacion

N
José Ricardz\%m ez Bravo
Jefe del Depart rﬁg de Biblioteca

Responsable de@@hivo de Tramite

Dra. Silvia Jerez Galiano
Coordinadora Académica
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Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Académica

Unidad generadora: Departamento de Enlace Administrativo y Apoyo Académico

Nombre del titular: Rosa Inés Hernandez Arteaga

Cargo: Jefa de Departamento de Apoyo Académico

Nombre del responsable del archivo de tramite: José Ricardo Martinez Bravo

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio H oficina H101E

Telefono: 473 732 7155 ext 4572

Correo electronico: ines.arteaga@cimat.mx, laura.galindo@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccion: 2S.Investigacion

realizar ciencia de

frontera

Caodigo NamEe d_e Rsubs Descripcion Fechas Extremas Cantidad Unlda_d G Ubl(j:aCkOI"] =apefte
serie Medida Fisca Documental
Proyectos con
financiamiento
Proyectos en externo, provenientes Edicio H
2522 materia de de diversas 2008-2021 44 Expediente | Oficina HIO1E- Fisico
investigacion  |convocatorias, para L4.El




ROSa Ines Hernandez Arteaga Jefa de
Departamento de Apoyo Académico

del Departamen
Responsable del Arc

iblioteca
olde Tramite

Rosa Inés Hernandez Arteaga Jefa

de Departamento de Apoyo
Académico

Documentos que
compueban la ce
" . . EdificioH
Expediente de |nacionalidad v ) . o
255 ; : . 1980-2024 219 Expediente | Oficina H101A- Fisico
investigador trayectoria
i HIO1E-L1.E1
profesional de los
investigadores.
Elaboré Aprobo .
/ "A\
x A VML ! . José Ricardo Martine Jefe \(\ S e \\’9 NNGR
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Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Direccion General

Unidad generadora: Proyectos Institucionales

Nombre del titular:Daniela Arriaga Cano

Cargo: Titular de Proyectos Institucionales

Nombre del responsable del archivo de tramite: José Ricardo Martinez Bravo

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio H oficina H101D

Telefono: 473 732 7155 ext 4762

Correo electronico: daniela.arriaga@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccién: 2S.Investigacion

i ) L ) Unidad de Ubicacion Soporte
Codigo Nombre de la serie Descripcion Fechas Extremas Cantidad . .
Medida Fisca Documental
Documentacion
sobre las propuestas y
Programas y - -
seguimiento de los Edificio H
proyectos en . S )
252 . proyectos que llevan 2011-2024 375 Expediente | oficina H1I01D Fisico
materia de
. : .. acabo los Al C1-3
investigacion
investigadores del
Centro.
Elaboré Aprobé

7T A % L
D )anielz DG
Daniela Arriaga Cano
Titular de Proyectos Institucionales

Nathé‘!y Dabfél Ldpéi fana José Ricardo Martinez Bravo
Gestora de Seglimiento de Proyectos Jefe del Departamento de Biblioteca
Z Responsable del Archivo de Tramite
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Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Académica

Unidad generadora: Departamento de Biblioteca

Nombre del titular: José Ricardo Martinez Bravo

Cargo: Jefe del Departamento de Biblioteca

Nombre del responsable del archivo de tramite: José Ricardo Martinez Bravo

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio F Oficina F101B

Teléfono: 473 732 7155 ext. 4609

Correo electrénico: jricardo@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccidén: 8C.Tecnologias y Servicios de la Informacién

¢ Nombre de la s Fechas . Unidad de | Ubicacion Soporte
Cadigo ] Descripcion Cantidad ) )
serie Extremas Medida Fisca Documental
Administracion K Edificio F
. Convenias de prestamo . - n
8C18 y servicios de |. o : 2018-2024 5 Expediente Oficina Fisico
o interbibliotecario
biblioteca F101BAIC]
Ezlab Réyigo
r'! -~
! L /@
ol f \ José Dicardo)@ rtinez Bravo o )
José Ricardo Martinez Bravo Responsabl¢ del\Archivo de Jr;sc? Pc;car artmeztBrjvo
Jefe de Departame_r‘n_tcgae Biblioteca Tra R ?bp'&:) aggen s
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Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Académica

Unidad generadora: Direccion de Computo y Redes

Nombre del titular:Luis Enrique Moreno Tapia

Cargo: Director de Computo y Redes

Nombre del responsable del archivo de tramite: José Ricardo Martinez Bravo

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio J Oficina J2009-Edificio K Oficina K101

Teléfono: 473 732 7155 ext 4658

Correo electronico: enrigue.moreno@cimat.mx, alcazar@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccion: 6C. Recursos Materiales y Obra Publica, 8C. Tecnologias y Servicios de la Informacion

s e Nombre de la _ Fechas : Unidad de | Ubicacion Soporte
Caodigo ] Descripcion Cantidad ) .
serie Extremas Medida Fisca Documental
Edificio J,
Documentacion relativa Oficina 2009
6C.4 Adquisiciones [a los procedimientos de| 2015-2024 14 Expediente | LIE1-LIES, Fisico
adjudicacion. Edificio K,
Oficina
Edificio J,
s ; . Oficina 2009
o Relacion del inventario
Inventario fisicoy | . . ; L1E1-LIES,
. fisico de los bienes ) o .
6C.17 control de bienes . 2015-2024 54 Expediente | Edificio K, Fisico
existentes y resguardos W
muebles . Oficina
de los mismos.
KIO1L1ET-
KIOILIE3
EdITICIO J,
L Documentacién técnica Oficina 2009
Automatizacion . = o
8C.12 para automatizacion de| 2015-2024 20 Expediente | LIEI-LIES, Fisico
de procesos =
procesos. Edificio K,

Oficing




cQincio J,
Documentacion relativa Oficina 2009
Administraciony |a correspondencia de L1E1-LIES,
8C.17 servicios de entrada y salida, 2014-2023 16 Expediente | EdificioK, Fisico
correspondencia |interna y/o externa del Oficina
CIMAT. KIOTLIEI-
[Fala =
E1E:b(?!¢ is0 Aprobo
;S 0. \
b A
Migugl Angel parez Alcazar José Ricardo Ma ravo Jefe del ) e O
Jefe dél Departamento Servicioy Departamentg de\Biblioteca f i :
Atencion a Usuarios Responsable de| Archivo de Tramite Lujs EnriqugMoreno Tapia /<
Dirgctor de 'Com'r)*to y%des =

4




Guia de Archivo Documental 2024

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion de Formacion Académica

Unidad generadora: Departamento de Servicios Escolares

Nombre del titular: Jannet Vega Gutiérrez

Cargo: Jefa de Servicios Escolares

Nombre del responsable del archivo de tramite: Eduardo Aguirre Hernandez

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, Mexico. Edificio D Oficina D401

Teléfono: 473 732 7155 ext. 4520

Correo electronico: jannet@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccidon: 35, DOCENCIA

R Fech idad d 3 i 3
Caodigo Nombrede a Descripcion ol Cantidad i a‘ & Ubicacion Fisca SapaIia
serie Extremas Medida Documental
Sesiones del EdificieD, Oficina
consejo de Actas de sesiones del consejo : D405, .
383 2024 n Expediente Electrénico
programas de programas docentes. Computadora HP
docentes MXL3412MS2
Sesiones del EdificioD, Oficina
comité de becas|Actas de sesiones del comité . D404, Carpeta de e
3S.4 2 2024 13 Expediente Tl Fisico
y apoyos del |de becasy apoyos del cimat. Actas Comité de
cimat Becas
by 0 . |Documentacién generada de EdificioD, Oficina
Adminsitracion 8. o > s
3S.10 los tramites y servicios de los| 2024 230 Expediente | D402, Sistemma de | Electronico

escolar

estudiantes del centro.

servicos escolares

é JUCV

Elaboro

Jc /Qj I rg [r/

Lic. Eduardo Aguirre Hernandez
Responsable del Archivo de Tramite

a Gutierrez
idad genera

/

/ /

/ s

ra




Guia de Archivo Documental 2024
Archivo de Tramite

Unidad administrativa:Coordinacion de Servicios Tecnoldgicos

Unidad generadora: Coordinacién de Servicios Tecnol6gicos

Nombre del titular: Ma. Antonieta Zuloaga Garmendia

Cargo: Coordinadora de Servicios Tecnoldgicos

Nombre del responsable del archivo de tramite: Liliana Guadalupe Sanchez Calvillo

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio D Oficina D510
Teléfono: 473 732 7155 ext 4628

Correo electrénico:tony@cimat.mx , lilianas@cimat.mx

Area de contexto y contenido
Fondo: CIMAT - Centro de Investigacién en Matematicas, A.C.

Seccién: 4S.Vinculacion y Servicios

Cadigo Nombre de la serie Descripcién Fechas Cantidad Umda.d de Ubicacion Fisca Soporte Documental
Extremas Medida
Proyectos en materia]Documentacion sobre Oficlizr:jamlglgllg L2
4S.2 de Vinculaciony |proyectos de] 2014-2024 365 Expediente ’ Fisico
Servicios vinculacion y servicio E1 (LIBRERO 2,
y ESTANTE 1)

Técnigo Acddémico en la Responsgble del Archivo de Tramite U5
Coordinacion de Servicios v Tecnoldgicos
Tecnoldgicos




Guia de Archivo Documental 2024

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Direccién de Planeacion e Informacion

Unidad generadora: Unidad de Transparencia

Nombre del titular: Elizabeth Calzada Lopez

Cargo: Encargada del Despacho de la Direccién de Planeacion e Informacion

Nombre del responsable del archivo de tramite: Sandra Jasso Ibarra

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio C Oficina C201

Teléfono: 473 732 7155 ext.4642

Correo electrénico: elizabeth.calzada@cimat.mx,sjasso@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccién: 12C.Transparencia y Acceso a la Informaciéon

- . L Fechas . Unidad de . N Soporte
Cdédigo Nombre de la serie Descripciéon Cantidad Ubicacién Fisca
Extremas Medida Documental
Sesiones del comité de]Actas de las sesiones del comité de ) Edificio C Oficina .
12C.5 . L . L 2013-2024 16 Expediente Fisico
informacioén informacién. C201.A1.C3

Solicitudes de acceso |Gestiones para el seguimiento y
12C.6 ) - ) . 2006-2024 46
a la informacién acceso a la informacion.

. Edificio C Oficina .
Expediente Fisico
C201.A1.C3

Gestiones sobre el seguimiento y

Portal de coordinacion para la actualizacion
12C.7 . ) ) 2008-2024 45
transparencia del portal de obligaciones de

transparencia.

. Edificio C Oficina .
Expediente Fisico
C201.A1.C1

Clasificacion de Gestiones para la actualizacion del ) Edificio C Oficina -
12C.8 . . o ) 2019 -2023 2 Expediente Fisico
informacién reservada Jindice de Expedientes reservados. C201.A1.C3
Elaboré Reviso Aprobd
. y e
/ / / / 7

~ ya
'l Sandra Jasso Ibarra

. SandTé}Jass'o, Ibarra L Responsable del Archivo de Tramite
Asistente de la Direccidn de Planeaciéon

e Informacién

Elizabeth Calzada Lépez
Encargada del Despacho de la Direccién de
Planeacién e Informacion




Guia de Archivo Documental 2024

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Direccion de Planeacion e Informacion

Unidad generadora: Departamento de de Comunicacién Institucional

Nombre del titular: Ana Rivera Gonzalez

Cargo: Jefa del Departamento de de Comunicacion Institucional

Nombre del responsable del archivo de tramite: Sandra Jasso Ibarra

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio C Oficina C102

Teléfono: 473 732 7155 ext.4750

Correo electronico: ana.rivera@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccion: 9C.Comunicacién Social

. . S Fechas . Unidad de P Soporte
Codigo Nombre de |a serie Descripcion Cantidad ) Ubicacion Fisca
Extremas Medida Documental
Edificio C Oficina
Publicaciones e Materiales impresos institucionales para i 103. -
9C.3 . L i 2017 -2024 386 Expediente Electrénico
impresos institucionales |distribucion interna y externa. 11800000064201300
14
Elaboré Revisé Aprobd
./ SS78
,\./'/
K . .
Odalmira Bl 5 Al d Sandta Jasso lbarra Jefa del D AnatRweratG(énzglez S
aimira Elvi oto Nvaraco Responsable del Archivo de Tramite eta del bepartamento de Lomunicacion
Disefiadora Grafica Institucional




Guia de Archivo Documental 2024

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Direccion de Planeacion e Informacion

Unidad generadora: Departamento de de Comunicacién Institucional

Nombre del titular: Ana Rivera Gonzalez

Cargo: Jefa del Departamento de de Comunicacion Institucional

Nombre del responsable del archivo de tramite: Sandra Jasso Ibarra

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio C Oficina C102

Teléfono: 473 732 7155 ext.4750

Correo electronico: ana.rivera@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccion: 9C.Comunicacién Social

Cédigo Nombre de la serie Descripcion Fechas Cantidad Unidad de Ubicacion Fisca Soporte
Extremas Medida Documental

Contiene material multimedia (audiovisual) para
comunicar de manera eficiente y oportuna las|
actividades sustantivas del CIMAT a la sociedad en
general, tales como fotografias, videos, audios, EDIFICIO C OFICINA

9C.4 Material multimedia Janimaciones, etc;, que incluyen contenido 2024 102 Expediente C102. EQ Electronico
institucional de oferta académica, cientifica, 11800001182019002
tecnoldgica, de divulgacion y todo aquel material
audiovisual que se derive de disposiciones en
materia de comunicacion.

EIa?orc’) Revisd Aprobd

W(/ / /

i

“ Sarndra Jasso lbarra

Adrian Pérez Valencia
Productor de Video

Responsable del Archivo de Tramite

&

Ana Rivera Gonzalez
Jefa del Departamento de Comunicaciéon
Institucional
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Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Direccion de Planeacion e Informacion

Unidad generadora: Departamento de de Comunicacién Institucional

Nombre del titular: Ana Rivera Gonzalez

Cargo: Jefa del Departamento de de Comunicacion Institucional

Nombre del responsable del archivo de tramite: Sandra Jasso Ibarra

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio C Oficina C102

Teléfono: 473 732 7155 ext.4750

Correo electronico: ana.rivera@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccion: 9C.Comunicacién Social

. X L Fechas X Unidad de . ., . Soporte
Codigo Nombre de |a serie Descripcion Cantidad ) Ubicacion Fisca
Extremas Medida Documental
Contiene material multimedia (audiovisual) para
comunicar de manera eficiente y oportuna las|
actividades sustantivas del CIMAT a la sociedad en
general, tales como fotografias, videos, audios, EDIFICIO C102. EQ
9C.4 Material multimedia Janimaciones, etc; que incluyen contenido 2023-2024 29 Expediente 11800000642013001 Electrénico
institucional de oferta académica, cientifica, 8
tecnoldgica, de divulgacion y todo aquel material
audiovisual que se derive de disposiciones en
materia de comunicacion.
Elaboré Reviso Aprobd
~_ oy
/ oty /.,-
A - Ana Rivera Gonzalez
Lizzeth Amaranta Luna Ayala Sandra Jasso Ibarra (s
Auxiliar de Comunicacign Responsable del Archivo de Tramite Jefa del Deparltar?tentp deIComumcacmh
nstituciona
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Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Direccién de Planeacion e Informacion

Unidad generadora: Departamento de de Comunicacion Institucional

Nombre del titular: Ana Rivera Gonzalez

Cargo: Jefa del Departamento de de Comunicacion Institucional

Nombre del responsable del archivo de tramite: Sandra Jasso Ibarra

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio C Oficina C102

Teléfono: 473 732 7155 ext.4750

Correo electrénico: ana.rivera@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccion: 9C.Comunicacion Social

- . L Fechas i Unidad de . R Soporte
Cddigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad Ubicacioén Fisca
Extremas Medida Documental
Contiene material multimedia (audiovisual) para
comunicar de manera eficiente y oportuna las|
actividades sustantivas del CIMAT a la sociedad en
general, tales como fotografias, videos, audios, EDIFICIO C101. EQ
9C.4 Material multimedia animaciones, etc; que incluyen contenido 2023-2024 7 Expediente 11800000642015010 Electrénico
institucional de oferta académica, cientifica, 4
tecnoldgica, de divulgacion y todo aquel material
audiovisual que se derive de disposiciones en
materia de comunicacioén.
. . . . L EDIFICIO C101. EQ
Boletines y entrevistas |Documentos de notas realizadas para publicacion . -
9C.6 ) p 2023-2024 2 Expediente 11800000642015010 Electrénico
para medios en Boletin Mensual. .
Aprobd

Elaboré Reviso

Sandfa Jasso Ibarra
Ana Rivera Gonzdlez
Responsable del Area de Comunicacién

Responsable del Archivo de Tramite

&

Ana Rivera Gonzdlez
Jefa del Departamento de Comunicacion
Institucional
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Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Direccion de Planeacion e Informacion

Unidad generadora: Coordinacién de Archivos y Archivo de Concentracion

Nombre del titular; Irma Calzada Lépez y Cathy Flores Cayetano

Cargo: Coordinadora de Archivos y Responsable de Archivo de Concentracion

Nombre del responsable del archivo de tramite: Sandra Jasso lbarra

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio D Oficina D202A

Teléfono: 473 732 7155 ext.4753

Correo electronico: irma.calzada@cimat.mx cathy.flores@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacién en Matematicas, A.C.

Seccion: 8C. Tecnologias y Servicios de la Informacion

Cadigo Nombre. P Descripcion i vy Cantidad Umda.d e Ubicacién Fisca | Soporte Documental
Serie Extremas Medida
Administracion y Documentacion que contiene la
8C.16 sanicioedp | Tormaacion €8 ia SCmINIMECIEN: Y| on ooy 39 Epadiens -§ = - ATEN Fisico
; organizacion documental del 3
archivo
Centro.
Respaldo documental sobre el
8C.16.1 TransAferepmas proceso de t_ransferenmas de 2009 - 2024 11 Expediente AC-D202A- A1-E24 Fisico
primaria expedientes enviados al archivo de 3
concentracion.
Documentaciéon que respalda el AC-D202A- A1-E2]
8C.16.2 Destino final |procedimiento de baja documental| 2014 - 2024 6 Expediente 3 Fisico
realizada en el Centro.
Prestamo y/o |Documentacién que avala el
8C.16.3 consultade |prestamo ylo consulta de 2023 1 Expediente AC-DAER- AR Fisico

expediente  |expedientes

3
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Archivo de Tramite

Unidad administrativa; Direccién de Planeacién e Informacion

Unidad generadora: Coordinacién de Archivos y Archivo de Concentracion

Nombre del titular: Irma Calzada Lépez y Cathy Flores Cayetano

Cargo: Coordinadora de Archivos y Responsable de Archive de Concentracion

Nombre del responsable del archivo de tramite: Sandra Jasso Ibarra

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio D Oficina D202A

Teléfono: 473 732 7155 ext.4753

Correo electrénico: irma.calzada@cimat. mx cathy flores@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccion: 12C. Tansparencia y Acceso a la Informacién

Nombre de la Fechas Unidad de 3 e
o v 202 : R s |
Cadigo el Descripcion Bt Cantidad Medida Ubicacidn Fisca oporte Documenta
Solicitudes de . -
12C.6 arosse i 1| TIONCS. PERY € Sequiniettd X| mppe. sroa 3 Epedens | OAN-AREY Fisico
rdomacin acceso a la informacién. 3

Elaboré

Aprobé

/|
Cathy Flores Cayetano Irma‘Calzada Lépez
Responsable de Archivo de Concentracién Coordinadora de archivos




Guia de Archivo Documental 2024

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Ceordinacion Administrativa

Nombre del titular: Martin Corona Méndez

Cargo: Coordinador Administrativo

Mombre del responsable del archivo de trémite: Rufina Barron Vazquez

Domicilie: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina A003

Teléfono: 473 732 7155 ext.4515

Correo electrénico: martin.corona@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccion:2C. Asuntos Juridicos

: ) S Fechas o Unidad de | Ubicacién Soporte
Codigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad - -2 ’
Extremas Medida Fisca Documental
Disposiciones Informacion referente a
A ? . : o Edificio A 3
2C1 juridicas en la las legalidades del Centro 2024 1 Expediente _ : Fisico
o Oficina ACO3
materia en materia juridica
Actuaciones y Representaciones legales e
; : Edificio A Ty
265 representaciones del Centro ante otras 2024 2 Expediente e Fisico
’ ; e Oficina ADO3
en materia legal instancias juridicas.
Demandas, jucios contra .
i ; = ; Edificio A 2y
2C.5 Juicios del Cimat. en Centro en materia 2024 3 Expediente . Fisico
. COficina AQO3
Juridica
Elaboré Revisd
"3 - /.:"—, / /‘ \..,é &
f..-‘é”-d £ B /}’—/’]"C
Rufind Barrén Gaz e Rufind Barron Vazquez C.P Martin@orona Méndez
kb S g Responsable del Archivo de Tramite Coordinador Administrativo

Asistente de la Coordinacion



Guia de Archivo Documental 2024

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Coordinacién Administrativa

Nombre del titular: Martin Corona Méndez

Cargo: Coordinador Administrativo

Nombre del responsable del archive de tramite: Rufina Barrén Vazguez

Domicilio: Jalisce S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina A0D3

Teléfono: 473 732 7155 ext.4515

Correo electrénico: martin.corona@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C

Seccion:3C. Prograrnacion, Organizacion y Presupuesto

g o Fechas e Unidad de Ubicacion Soporte
Cadigo Nombre de la serie Descripcion _ Cantidad 1 :
Extrermas Medida Fisca Documental
Programas y Informacion relacionada .
" Proyectos en ; : > : Edificio A o
3C18 i con el PEF del ejercio y 2024 3 Expediente ) Fisico
materia de - e Oficina ADO3
- Cuenta Publica
presupuestacion
. . \
Elaborg Revisa Aprolgo
# N

G / - Aok gl
- RUfina Barron Vazguez C.P Martinorona Méndez
Responsable del Archivo de Tramite Coordinatior Administrativo

Rufina Barron Vazquez
Asistente de la Coordinacion



Guia de Archivo Documental 2024

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacién Administrativa

Unidad generadora: Coordinacion Adrministrativa

Nombre del titular: Martin Corona Méndez

Cargo: Coordinador Administrative

Nombre del responsable del archivo de tramite: Rufina Barrén Vazquesz

Domicilio: Jalisco §/N, Col. Valenciana CP: 36023 Cuanajuato, Gto, México, Edificio A Oficina ADO3

Telefona: 473 732 7155 ext.4515

Correo electronico: martin.corona@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccion:4C. Recursos Humanos

St ) S Fechas Unidad de Ubicacion Soporte
Cédige Nombre de |a serie Descripcion Cantidad ; ) B
Extremas Medida Fisca Documental
Programas y 4 : .
3 Infarmacion  relacionada el
proyectos en ) Edificio A o
4C2 . con el Departamento de 2024 5 Expediente 7 Fisico
materia de Oficina AD03
Recursos Humanos
Recursos Humanos
Informacion de log|
Expedientes Unico |servidores publicos| _ ; Edificio A s
4C3 2024 1 Expediente s | Fisico
de personal. Oficina ADO3
Prestador de ralizado o se encuentran o
= A ) - . - Edificio A -
4C3] servicios en activo su  serviciol 2024 Expediente W . Fisico
5 : - Oficina ADD3
profesionales social o practicas|
eroiocionglac cm ~IRAAT 1
Registro de los
3 movimiento de o
Registro de control A ; Edificio A :
LT .4 actualizacion en la 2024 Expediente . Fisico
de puestos y plazas. Oficina AQO3
plantillas de personal de
la institucion 1
Pago de otras
Némina de Pago de| =9 IUES _ Edificic A S
4C.5 prestaciones en nNomina 2024 Expediente . . FIsico
personal Oficina AQO3
al personal. 1
Control de Informacion de
asistencia asistencias, permisos,
(vacaciones, comisiones nacionles y al : Edificio A e
4C.7 ; : i 2024 2 Expediente 0 Fisico
descansos, licenciaslextrajero  del personal Oficina AQO3
e incapacidades, |cientifico, técnico
etc) administrativo del Centro
Contancias laborales,
Expedicionde  |nombramientos Edificio A s
4C.18 . ; ; i 2024 Expediente n Fisico
Constancias deisgnaciones del Oficina A0Q3
ersonal del Centro 1
Sesiones de Comité Convocatorias de —
Sk foud . . ; Edificio A o
4C.29 de ética participacion a sesiones 2024 1 Expediente o Fisico
m ) . Oficina AQD3
institucional, por parte del Presidente,
Elaboré [ Revisé | Aprobo
7 S./,/ o, % A ~
Z v oz Fo 2

| Rufina Barrén Vazquez cp MartMona Méndez

Rufina Barron Vazquez Responsable del Archivo de Tramite Coordinadér Administrativo

Asistente de la Coordinacion




Guia de Archivo Documental 2024

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Coordinacion Administrativa

Nombre del titular: Martin Corona Méndez

Cargo: Coordinador Administrativo

Nembre del responsable del archive de tramite: Rufina Barrén Vazquez

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina AQO3

Teléfono: 473 732 7155 ext.4515

Correo electronico: martin.corona@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccién:5C. Recursos Financieros

o Fechas ) Unidad de Ubicacion Soporte
Cadigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad | - ’ P
Extremas Medida Fisca Documental
Informacion financiera de
recursos de los proyectos
2 Financiamientoe |de fondos en ) ~ . Edificio A .
5C.10 . » 2024 3 Expediente L Fisico
externo (proyectos) jJadministracién, recursos Oficina ADO3
propios y otros poyos de
financiamiento
TRTarmacion financiera de
o Garantias, flanzas y |[documentos en garantias| Edificia A S
5C.21 A i 2024 4 Expediente i Fisico
depositos fiscales internas Y] Oficina A0D3
lexternas,
Elabora Reviso
- 7 _—
T 7 , ~ - 7, i

" | P F
Cytic o B | e~ iy

5 3y .
bz - Rufina Barrén Vazquez CP Mar;;r}@érona
Responsable del Archivo de Tramite Coordin

Rufina Barron Vazquez
Asistente de la Coordinacion

lendez

or Administrativo




Guia de Archivo Documental 2024

Archivo de Tramite

Unidad administrativa; Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Coordinacion Administrativa

Nombre del titular: Martin Corona Méndez

Cargo: Coordinador Administrativo

Nombre del responsable del archivo de tramite: RL

Jfina Barrén Vézquez

Domicilio: Jalisco 5/N, Col. Valenciana CP: 36023 G

lanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina ACO3

Telefono: 473 732 7155 ext.4515

Correo electrénico: martin.corona@cimat.rmx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matem

aticas, A.C.

Seccion:6C. Recursos Materiales y Obra Publica

. 5 Fechas ) Unidad de Ubicacion Soporte
Cadigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad &
Extrernas Medida Fisca Documental
Conjunta  de Tmeas v
acciones en materia de
Proyectosen la  [recursos materiales, = : Edificio A it
6C.2 ) ) - 2024 2 Expediente £ Fisico
materia obras, conservacion Oficina AGO3
mantenimiento de la
institucion,
izt Informacién relativa a los =
6C.41 Licitaciones inicise deil d 2024 3 E — Edificio A Fisico
S Lo inicios de los procesos de 2 xpediente [
: Publicas bl BES ' 2 Oficina AOO3
licitaciones publicas.
Contrataciones realizadas
par algun g adquisicion, o
s Control de . . = ; Edificio A
6C6 su cumplimiento v 2024 4 Expediente o Fisico
contratos : : Oficina AQQ3
modificaciones  durante
en el ejercicio fiscal.
Inventario fisico y JLos resguardos y control Edificio A
X Edificio .
6C17 control de bienes |de los bienes muebles del 2024 2 Expediente = Fisico
Oficina ADD3
muebles CIMAT.
Inventario fisicoy |Procesos de registro :
6C.18 I de bi de los bi 2024 1 Expediente | FAINCi0A Fisico
control de bienes Jcontrol e los bienes xpediente . Ic
' _ i Oficina AOO3
Inmuebles inmuebles del CIMAT,
Sesiones del comité
de adquisiciones, |Informacion de las e
5C.23 cj i del Comité ¢ 2024 1 Expediente i s Fisico
6C.23 arrendamiento sesiones del Comit e xpediente o . :
: 7 o P Oficina ADO3
presentacion de |Adquisiciones.
servicios
ﬂrnformacimw de las
Sesiones del comite s ;
: i sesiones del Comite de 5o
de enajenaciones . -, . _ : Edificio A pit
BC.24 : enajenacion de bienes 2024 1 Expediente o Fisico
de bienes e ) _ Oficina A00D3
. muebles e inmuebles del
inmuebles,
CIMAT.
Elabore Reviso >
sy (L o5 <
~ y e Y
== y s Rufina Barrén Vazquez C.P Ma#tin Corona Méndez

Rufina Barrén Vazguez

Asistente de la Coordinacion

Responsable del Archivo de Tramite

Coordinador Administrativo




Guia de Archivo Documental 2024

Archivo de Tramite

Unidad administrativa; Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Coordinacion Administrativa

Nombre del titular: Martin Corona Méndez

Cargo: Coordinador Administrativo

Nombre del responsable del archiva de tramite: Rufina Barron Vazguez

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, Mexico, EQificio A Oficing AGOS

Telefono: 473 732 7155 ext.4515

Correc electrénico: martin.corona@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccion:7C. Servicios Generales

; (i Fechas ] Unidad de Ubicacion Soporte
Codigo Nombre de la serie Descripcion o Cantidad ; .
Extremas Medida Fisca Documental
Informacion de los o
3 i . . , Edificio A ;
7 (. Servicios Basicos |servicios basicos del 2024 1 Expediente i Fisico
N Oficina AQO3
CIMAT,
Elaboro Reviso
l 2
/.-, 7 y ) 4 #
e V"r. Pl e Rufina Barrén Vazquez C.P Ma#fin Corona Méndez
AN b bl Responsable del Archivo de Tramite Coordinador Administrativo

Asistente de la Coordinacidn




Guia de Archivo Documental 2024

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Coordinacion Administrativa

Nombre del titular: Martin Corona Méndez

Cargo: Coordinador Administrative

Nombre del responsable del archivo de tramite: Rufina Barrén Vazquez

Domicilie: Jalisco S/N, Col. Valenciana €P: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina AQO3

Teléfono: 473 732 7155 ext.4515

Correo electronico: martin.corona@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccion:8C. Tecnologias y Servicios de Informacion

ity : ERE—— Fechas ; Unidad de
Codigo Nombre de la serie Descripcién Cantidad )
Extremas Medida

Ubicacion

Fisca

Soporte
Documental

Informacion de la
sustitucion  de  tareas
manuales a otras
Automizacion de [realizadas de manera
B8C12 . 2024 3 Expediente
procesos. automatica a3 traves de
plataformas o portales
|para realizar procesos o
trabajos de manera agil.

Edificio A
Oficina AOD3

Fisico

Las actividades de |la
archivistica que posibilita
el tratamiento tecnico de
los documentos en sus|
diversas etapas tales
Administracion y p
8C.6 e : como el uso, consulta, 2024 2 Expediente
servicios de archivo
préstamo, devolucion,
reproduccién de la
documentacion o la
informacion que obra en

los archivos.

Edificio A
Oficina ADO3

Invetarios del traslado
i controlado de
. lransferencias f ) :
8C.1el : expedientes del archivo 2024 3 Expediente
primarias ;

de tramite a| archivo de
concentracion.

Edificio A
Oficina AQO3

Fisico

_ : TAformacion de los
Préstamo y/o
documentos oficiales ;
8C163 consultas de i 2024 1 Expediente
entregados para tramites
expedientes

del Centro

Edificio A
Oficina ADO3

Fisico

Elaborg Revisg
. - —

S s o e ; sl
p L Pgieeey et
e, ¢ A
;_,_,f{.?{édm B Tl

Rufina Barron Vazquez
Asistente de la Coordinacion

Rufina Barron Vazquez C.P Martin gérona Méndez
Responsable del Archivo de Tramite Coordinaghttr Administrativo




Guia de Archivo Documental 2024

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Coordinacion Administrativa

Nombre del titular: Martin Corona Mendez

Cargo: Coordinador Administrative

Nombre del responsable del archive de tramite: Rufina Barron Vazquez

Domicilio: Jalisco 5/N, Cal. Valenciana CP; 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina AD03

Telefono: 473 732 7155 ext.4515

Caorreo electrénico: martin.corona@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccion:10C. Control y Auditoria de Actividades Publicas

o - Fechas ] Unidad de Ubicacion Soporte
codigo | Nombre de |a serie Descripcién : Cantidad ; . &
Extremas Medida Fisca Documental

Informacion vy lineas
crientadas a fortalecer las

Programas y )
funciones, atribuciones vy N
Proyectos en ; ; £ ) Edificio A .
10C2 ; competencias vinculadas 2024 3 Expediente S Fisico
materia de control Oficina AQD3
T con el control, la
v auditoria L _ ) . .
vigilancia y fiscalizacién a

las areas del CIMAT.

Actos de fiscalizacion 3 |3
Coordiancién
Administrativa vy sus
departamentas, 251 como
Extarna para -
; S s : Edificio A ;
10C3 Auditorias cumplimiento de la 2024 4 Expediente . Fisico
; 2 . Cficina ADO3
Legislacion y demas
normatividad  aplicable,
del correcto manejo de
recursos, fondos y valores|
patrimoniales del CIMAT.

T TT—
instancia  investigadora
iniciadas por queja,
denuncias entre los que
; N G encuentran los
Quejas y denuncias ) 7

= procedimientos de 2 Edificio A foits
10C9 de actividades o 2024 1 Expediente L Fisico
responsabilidad Oficina ADO3
administrativa,

publicas

inconformidades, asi
como sanciones a
proveedores Y|

Procedimiento

institucional que
. [farmaliza la entrega Edificio A .
10C.15 Entrega-Recepcion. i s ¥ 2024 1 Expediente i Fisico
recepcion del cargo o Oficina AQOD3

puesto a un nuUevo

[uncicoario

Elaboro Reviso
= s

== 4 s = I A

Rufina Barrén Vazquez C.P Marti orona Méndez
Responsable del Archivo de Tramite Coordingdor Administrativo

Rufina Barrén Vazquez
Asistente de la Coordinacion




Guia de Archivo Documental 2024

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Coordinacion Administrativa

Nombre del titular: Martin Corona Méndez

Cargo: Coordinador Administrativo

Nombre del responsable del archivo de tramite: Rufina Barron Vazquez

Domicilio; Jalisco /N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina A003

Teléfono: 473 732 7155 ext. 4515

Correo electrénico: martin.corona@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccion1lC.Planeacion, Inforrnacion, Evaluacion y Politicas,

s : : ot Fechas = ; Unidad de Ubkicacion Soporte
Codigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
Proceso de elaboracion
presentacion anual de las|
estrategias, politicas .
Programas a Edificio A .
Nncw i programas 2024 13 Expediente = Fisico
mediano plazo s ) _ . Oficina A0O3
institucionales, a5 como
los indicadores de
seguimiento y evaluacion
Cemunicados, Oficios,
e Modelos de Circulares, emitidos y/o ; Edificio A i
nc.22 SN . i 2024 2 Expediente . Fisico
organizacion. recibidos diversas Oficina ADO3
entidades de la APF
Elabord Revisd I\;)\obo
— #, o Yy
// - - Pt - '
y j - A );4 Vs /2(_ i . b
- RUfing Barrén Vazauez ~ Rufifa Barrén Vazquez C.P Ma%ror\a Meéndez
i dH Responsable del Archivo de Tramite Coordinddor Administrativo

Asistente de la Coordinacion




Guia de Archivo Documental 2024

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Coordinacién Administrativa

Nombre del titular: Martin Corona Mendez

Cargo; Coordinador Administrative

Nombre del responsable del archivo de tramite: Rufina Barron Vazquez

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina A003

Teléfono: 473 732 7155 ext.4515

Correo electrénico: martin.corona@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centre de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccién12C Transparencia y Acceso a la Informacion

& ey Fechas R Unidad de Ubicacion Soporte
Cedigo Nombre de la serie Descripcion = Cantidad >
Extremas Medida Fisca Documental
= e SRE=
Programasy )
Acciones y  seguimientos)
proyectos en
X para dar cumplimento a las .

. materia de ) ) 2 Edificic A 2
12C3 obligaciones de transparencia 2024 2 Expediente N Fisico
transparencia y H- £ Oficina ADO3

institucional ¥ combate a la
combate a la i
corrupacion
corrupcion
Programacion, verificacion
Sesiones del i o
o . acuerdos de las sesiones) =, Edificio A -~
Comité de ) 2024 1 Expediente Fisico
H ordinarias y extracrdinarias de Oficina AQO3
Infermacion
las sesiones,
Solicitudes de Procedimiento  institucional R
" Edificio A
12Cce accesoa la para atender las solicitudes 2024 2 Expediente . Fisico
: Oficina ACO3
nformacion de acceso a la informacion.
Elaboro Reviso Ap\b(’)
2 o 7 B\ - -
pome e oI g
—F L LIS =
T = / -
i ) P _.?’f:—- Y
Rufina Barron Vazguez C.P Martip#Corona Méndez

Asistente de la Coordinacion

Responsable del Archive de Tramite

Coordinddor Administrativo




Guia de Archivo Documental 2024

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Coordinaciaon Administrativa

Nombre del titular, Martin Corona Méndez

Cargo: Coordinador Administrativo

Nombre del responsable del archivo de tramite: Rufina Barrén Vazquez

Domicilio: Jalisco 5/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina AQ03

Teléfono: 473 732 7155 ext.4515

Correo electrénico: martin.corona@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, AC.

Seccions, Gobierno

; o Fechas Unidad de Ubicacion Soporte
Codigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad ;
Extremas I'\'1ed.{:i_=‘al Fisca Documental
Procedimiento institucional v
Actas ordinarias y
Sesiones de ; o x Edificio A 1
1.2 extracrdinarias de las sesiones 2024 2 Expediente . Fisico
Asamblea General Oficina A003
de Asamblea Ceneral de
Asociados del CIMAT, AC
Procedimiento institucional v
Actas de las Sesicnes) T
i Sesiones de = X o _ Edificio A e
152 . ordinarias y extarodinarias del 2024 5 Expediente Fisico
Consejo Directivo K : Oficina AQO3
Consejo Directivo del CIMAT,
AC
Elaboré Revisd Ap}&Q{: i
— A7 - - -
e S -~ T d o
; Z % P : :
- A S B2 e N
& ?’ L,%A / £ ./ = }3%’ i . .
Bufing Barrén V Rufina Barron Vazquez C.P MartjprCorona Méndez
I SZquUez Responsable del Archivo de Tramite Coordinador Administrativo

Asistente de |la Coordinacidn




Guia de Archivo Documental 2024

Archivo de Tramite del Departamento de Contabilidad y Presupuesto

Unidad administrativa:Subdireccién de Recursos Financieros

Unidad generadora: Departamento de Contabilidad y Presupuesto

Nombre del titular: Ana Lilia Zarate Valdez

Cargo: Encargada de la Subdireccién de Recursos Financieros

Nombre del responsable del archivo de tramite: Rufina Barrén Vazquez

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina A102

Teléfono: 473 732 7155 ext. 4767

Correo electrénico: analizava@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacién en Matematicas, A.C.

Seccioén: 5C. Recursos Financieros

Codigo [INombre de la serie Descripcion i Cantidad Unlda.d og Ubicacion Fisca Sepere
Extremas Medida Documental
Documentos contables
Registro y control| utilizados para registrar y Edificio Ay D
5C17 |de podlizas  de|respaldar los gastos vy | 2012-2024 1356 Expediente |Oficinas A102, A104 Fisico
egresos. transacciones de la y D520
insitucion.
. Documentos contables =
Registro y control| . Edificio Ay D
s utilizados para registrar los : g _
5C18 |de pdlizas de L 2012-2024 146 Expediente Oficinas A102, Fisico
. movimientos que generan
ingresos. A103, A104 y D520
recursos
Documentos contables
donde se registran los Edificio Ay D
5C19 | Pdlizas de diario. | movimientos internos de la | 2012-2024 480 Expediente |Oficinas A102, A104 Fisico
institucion que no implican y D520
entradas o salidas de dinero
Documentos donde se
realiza un proceso contable =
. Edificio Ay D
o que compara los resgistros . - o
5C.23 Conciliaciones. T 2012-2024 85 Expediente |Oficinas A103, A104 Fisico
de la Insitucion con los
s y D520
movimientos de sus cuentas
bancarias
Elaboro Reviso Aprobd
N 4
i "/

MariaAzudena Solis Montiel
Responsable del manejo de la documentacion

-7 .
A (_/
/

A
’f{]//»f,:' /3{‘ - /Cé’

L~ / v

Rufina Barréon Vazquez
Responsable del Archivo de Tramite

ne’Lilia Zarate Valdez
Encargada de la Subdireccion de Recursos
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Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Departamento de Némina

Nombre del titular: Alfredo Anzo Gémez

Cargo: Jefe del Departamento de Némina

Nombre del responsable del archivo de tréamite: Rufina Barrén Vazquez
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Teléfono: 473 732 7155 ext.4660

Correo electronico:alfredo.anzo@cimat.mx

Area de contexto y contenido
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