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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Direccion General

Unidad generadora: Direccién General

Nombre del titular: Rafael Herrera Guzman

Cargo: Director General

Nombre del responsable del archivo de tramite: Edna Paulina Montes Rangel

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio H Oficina H102

Teléfono: 473 732 7155 ext 4573

Correo electrénico:asistentedg@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccioén: 2C. Asuntos Juridicos, 10C. Control y Auditoria de Actividades Publicas, 1S. Gobierno,2S. Investigacion,
1C. Legislacion, 10C. Control de Actividades Publicas

- . e . Fechas . Unidad de | Ubicacién Soporte
Cddigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
Actuaciones y|Desahogo de requirimientos Edifici H
o ificio .
2C5 [representaciones en|lante autoridades juridicas,| 2017-2024 62 Expediente Oficina H102 Fisico
icina
materia legal administrativas y/o internas.
Actas de entraga-recepcion
. ) o . . Edificio H .
10C.15 |Entrega - recepcion de unidades administrativas| 2018-2023 9 Expediente . Fisico
del CIMAT Oficina H102
e :
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- . . Fechas . Unidad de | Ubicacién Soporte
Codigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
Copia de las actas de las
sesiones de la asamblea
. general y listas de asistencia .
Sesiones de la asamblea o L ) Edificio H .
1S.1 y oficios de acreditacion| 2017-2025 4 Expediente o Fisico
general ) Oficina H102
correspondientes a las
sesiones de Asamblea de
Asociado
Copia de las actas de las
sesiones del consejo directivo
Sesiones del consejoly listas de asistencia y oficios . Edificio H -
152 o .. | 2017-2025 1l Expediente | . Fisico
directivo de acreditacion Oficina H102
correspondientes a las
sesiones del consejo directivo
) ) Copia de las actas y minutas o
Sesiones del consejo de . . . Edificio H .
253 |. . . de sesiones del consejo de 2017 2 Expediente o Fisico
investigacion . . . Oficina H102
investigacion.
Instrumentos juridicos . . Edificio H .
1C.10 Convenios de Colaboracion 2025 2 Expediente o Fisico
consensuales Oficina H102
10C3 |Auditorias Documentos de Auditorias 2025 2 Expediente Edificio H Fisico
Oficina H102
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Direccion General

Unidad generadora: Proyectos Institucionales

Nombre de la titular: Daniela Arriaga Cano

Cargo: Jefa de Proyectos Institucionales

Nombre del responsable del archivo de tramite: José Ricardo Martinez Bravo

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio H Oficina 101D

Teléfono: 473 732 7155 ext 4762

Correo electrénico: proyectos.institucionales@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccidn: 2S. Investigacion

.. . L Fechas . Unidad de Ubicacion Soporte
Cddigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . )
Extremas Medida Fisca Documental

. - Documentacion de las acciones Edificio H,

Vinculacion ) ) o .
2S.2 o ejecutadas en los  proyecto| 2011-2025 388 Expediente Oficina Fisico

Institucional o

institucionales. H101D
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacién Académica

Unidad generadora: Coordinacién Académica

Nombre del titular: Miguel Angel Moreles Vazquez

Cargo: Coordinador Académico

Nombre del responsable del archivo de tramite: José Ricardo Martinez Bravo

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio H oficina H102

Teléfono: 473 732 7155 ext 4572

Correo electrénico: co.academica@cimat.mx ,laura.galindo@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccidn: 8C Tecnologias y servicios de comunicacion.

- . - Fechas . Unidad de Ubicacion Soporte
Cédigo | Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
Contiene oficios, acuses o copias
o simples, de conocimiento respecto a o
Oficios, Memos vy . . EdicioH
) la comunicacion entre la| 17/01/2025 al . - o
8C.17 [correspondencia . L L 1 Expediente | OficinaH102 Fisico
Coordinacion Académica y otras| 12/12/2025
recibida 2025 L1- E2

unidades administrativas del Centro,
asi como con instituciones externas.
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. i .. Fechas . Unidad de Ubicacion Soporte
Cédigo [ Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
Seccion: 10C Control de actividades publicas.
AUDITORIA  2025-|Expediente de la comunicacion entre
02-OIC-38-90C-AFC |el OIC y la Coordinacion Académica o
001 «Convenios de [entre el OIC y las areas auditadas bajo
proyectos defla direccion de la Coordinacion Edicio H
. . . e ) 14/01/2025 al . . .
10C.3 [Investigacion y|Académica 3 traves de copias de 1 Expediente | OficinaH102 Fisico
- ) o ) 18/08/2025
colaboracion, asi conocimiento, asi como los L1- E2
como de los|cuestionarios aplicados, la evidencia
contratos de|entregada y los resultados en relacion
servicios a terceros» |a |a auditoria realizada.
Seccioén: 12C Transparencia y acceso a la informacion
) Solicitudes de Informacién 3 través de
Solicitudes de ) . - s
., la Unidad de Transparencia, dirigidas Edicio H
Informacién a L . 25/02/2025 al . - -
12C.6 ) . a la Coordinacién Académica o de 1 Expediente | OficinaH102 Fisico
través de la Unidad o L 5/01/2026
. conocimiento para la Coordinacion L1- E2
de Transparencia . -
Académica y su seguimiento.
Edificio H,
Comprobantes de carga generados, o
. . . oficina H102,
derivados de las obligaciones de ]
] 25/02/2025 al ) Google drive, o
12C.7 SIPOT 2025 transparencia, respecto a la LGTAIP, 1 Expediente . Digital
5/01/2026 co.academic

Articulo 70, Fracciones XIL, XXIV,
XXX, XLI.

a/SIPOT/20
25

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-COORDINACION-ACADEMICA-2025
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. . . Fechas . Unidad de Ubicacién Soporte
Cédigo | Nombre de la serie Descripcién Cantidad ) .
Extremas Medida Fisca Documental
1S. Gobierno
Son expedientes de actas dictamenes, Edicio H
L . . icio
Comision de arealen relacion g acuerdos tomados en las| 13/02/2025 al ) . s
1S.1 . ) ) . 1 Expediente | OficinaH102 Fisico
académicas 2025. |sesiones de trabajo, emitidas por las| 7/12/2025 1 E>
comisiones de areas académicas. i
) ) ) o Edicio H
Consejo de|Contiene actas y minutas emitidas|03/03/2025 al . . .
1S.1 S N 1 Expediente | OficinaH102 Fisico
Investigacion 2025 |por el Cl durante el afo. 18/12/2025 1 Eo
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151

Proceso
clasificacion

recategorizacion
2025 (antes CDE),

de

y .
realizada a las personas postulantes,

Contiene convocatoria, actas de
resultado de la evaluacion de la CDE,
actas y minutas de la evaluacion

académicos

por los Consejos

comisiones de area del Centro,

expedientes de personas postulantes.

06/01/2025 al
17/06/2025

Expediente

Edificio H,
oficina H102,
Google
drive/Promo
ciones y
definitividad
es/Promoci
ones y
definitividad
es 2025
oficina H101,
L1-E2

Hibrido
(digital y
fisico)
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Académica

Unidad generadora: Direccién de Coémputo y Redes

Nombre del titular:Luis Enrique Moreno Tapia

Cargo: Director de Computo y Redes

Nombre del responsable del archivo de tramite: José Ricardo Martinez Bravo

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio J Oficina J2009-Edificio K Oficina K101

Teléfono: 473 732 7155 ext 4658

Correo electrénico: enrique.moreno@cimat.mx, alcazar@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Secciodn: 6C. Recursos Materiales y Obra Publica, 8C.Tecnologias y Servicios de la Informacién

12C Transparencia y Acceso a la Informacién

Cédigo

Nombre de la serie

Descripcion

Fechas
Extremas

Cantidad

Unidad de
Medida

Ubicacién
Fisca

Soporte
Documental

6C.4

Adquisiciones

Documentacién relativa a los

procedimientos de adjudicacion.

2015-2025

14

Expediente

Edificio
Oficina
L1E1-L1E4,
Edificio
Oficina
KI1O1L1E1-
KI01L1E4

J,

JO09

Kv

Fisico

6C.17

Inventario fisico y control
de bienes muebles

Relacion del inventario fisico de los
bienes existentes y resguardos de
los mismos.

2015-2025

51

Expediente

Edificio
Oficina
L1ET-L1E4,
Edificio
Oficina
KIOTL1E1-
KIO1L1E4

J,

JO09

K,

Fisico

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-DIRECCION-COMPUTO-REDES-2025
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. ] e Fechas . Unidad de Ubicacién Soporte
Cddigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
Propone normas, reglamentos
P o gramentos ¥ Edificio K,
mejores practicas en materia de TI Ofici
L L. icina .
8C3 [Normatividad tecnolégica |y administrar y mantener el|l 2023-2025 6 Expediente KIOILIED Fisico
subconjunto de activo fijo de
KIOIL1E4
TI.
Edificio J,
Oficina  JO09
. . .. .. L1ET-L1EA4,
Automatizacion de|Documentacion  técnica para ] .
8C.12 . .. 2015-2022 16 Expediente |Edificio K, Fisico
procesos automatizacién de procesos. o
Oficina
KIOT1L1E1-
KIOTL1E2
Edificio J,
Documentacion relativa a Oficina  JO09
o . .. |correspondencia de entrada y L1ET-L1E4,
Administracion y servicios . . e -
8C.17 ] salida, 1997-2025 45 Expediente |Edificio K, Fisico
de correspondencia . -
interna  y/o externa del Oficina
CIMAT. KIO1L1ET-
KIOTL1E4
Socumentos del proceso de o
. . . ) Edificio J
Sistemas de datos|implementacion de datos abiertos . . .
12C.10 ~ 2015 1 Expediente |Oficina Fisico
personales en gob.mx del afio
JOO9LIE2

2015.
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion de Formacién Académica

Unidad generadora: Departamento de Servicios Escolares

Nombre del titular: Jannet Vega Gutiérrez

Cargo: Jefa del Departamento de Servicios Escolares

Nombre del responsable del archivo de tramite: Eduardo Aguirre Hernandez

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio D Oficina D401

Teléfono: 473 732 7155 ext. 4520

Correo electronico: jannet@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccién: 1S. Gobierno, 3S. Docencia

e . . Fechas . Unidad de Ubicacion Soporte
Cédigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
Actas de sesiones del consejo
de programas docentes y
; . Actas de sesiones del comité| 2024- , Edificio D, .
1S.1 Organo de Gobierno 51 Expediente Fisico
de 2025 Oficina 404.
becas y apoyos del
cimat.
Seccidn: 3S. Docencia
. Edificio D,
Documentacion o
L. Oficina 402,
. . generada de los tramites y| 2024- ) ) .
353 |Administracion escolar o _ 41 Expediente Sistema de Electrénico
servicios de los estudiantes| 2025 .
servicos

del centro.

escolares.

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-COORDINACION-FORMACION-ACADEMICA-2025
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa:Coordinacién de Servicios Tecnoldgicos

Unidad generadora: Coordinacién de Servicios Tecnoldgicos

Nombre del titular: Ma. Antonieta Zuloaga Garmendia

Cargo: Coordinadora de Servicios Tecnoldgicos

Nombre del responsable del archivo de tramite: Liliana Sanchez Calvillo

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio D Oficina D510

Teléfono: 473 732 7155 ext 4628

Correo electrénico:tony@cimat.mx, lilianas@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccidn: 4S.Vinculacion, Servicios y Desarrollo Tecnoldgico

Fechas Unidad de Ubicacion Soporte

Cédigo Nombre de la serie Descripcién Cantidad ) .
Extremas Medida Fisca Documental

Edificio D
B _ . |Pocumentacion relativa a la Oficina
Prestacion de Servicios L . . ; isi
4S.2 L gestion administrativa del| 2014-2025 381 Expediente | D510 L2. E1 Fisico
tecnolégicos
proyecto. (LIBRERO 2,
ESTANTE 1)

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-COORDINACION-SERVICIOS-TECNOLOGICOS-2025



CienciayTe

Secretaria de Clencia, Humanidades, Tecnologia e

cnologia | ®

8/

Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Direccion de Planeacién e Informacion

Unidad generadora: Direccidon de Planeacion e Informacion y la Unidad de Transparencia

Nombre del titular: Elizabeth Calzada Lépez

Cargo: Encargada del Despacho de la Direccidon de Planeacion e Informacion

Nombre del responsable del archivo de tramite: Sandra Jasso Ibarra

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio C Oficina C201

Teléfono: 473 732 7155 ext.4642

Correo electrdnico: elizabeth.calzada@cimat.mx,sjasso@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccidén: 12C.Transparencia y Acceso a la Informaciéon

- . .. Fechas . Unidad de Ubicacion Soporte
Cadigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . )
Extremas Medida Fisca Documental
Mejora Regulatoria
Contiene documentos que dan
cumplimiento a los
requerimientos solicitados por
parte de la coordinacion de Mejora
Regulatoria Sectorial, sobre los
tramites y servicios registrados en .
Programas y proyectos en . . Edificio C
i el catalogo Nacional de ) - -
12C.3 |materia de transparencia ) .. o 2025 1 Expediente Oficina Fisico
.. |Regulaciones, Tramites y Servicios,
y combate a la corrupcién C201.A1.C1

asi como las solicitudes de
exencion del Analisis de Impacto
Regulatorio (AIR) correspondiente
a la publicacion del calendario de
2026 y el
Institucional

2025-2030.

labores Programa

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-DIRECCION-PLANEACION-INFORMACION-2025
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. i e Fechas . Unidad de Ubicacién Soporte
Cddigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
Reuniones de Trabajo de .
) ) Edificio C
Unidad de|Transparencia y Acceso a la ) o .
12C.4 ) . ., 2025 1 Expediente Oficina Fisico
transparencia Informacioén y Proteccion de
C201.A1.C1
Datos Personales
) _ . Edificio C
Sesiones del comite de|Actas de las sesiones del ) o .
12C5 |. - . . - 2013-2025 17 Expediente Oficina Fisico
informacion comité de informacion.
C201.A1.C1
o ) o Edificio C
Solicitudes de acceso a|Gestiones para el seguimiento . . .
12C.6 . . . - 2022-2025 12 Expediente Oficina Fisico
la informacioén y acceso a la informacion.
C201.A1.CI
Gestiones sobre el seguimiento o
. . Edificio C
_ |y coordinacion  para la , . i
12C.7 |Portal de transparencia L 2022-2025 12 Expediente Oficina Fisico
actualizacion del portal de
. . . C201.A1.CI
obligaciones de transparencia.
Clasificacion de|CGestiones para la actualizacion Edificio C
12C.8 |informacion del indice de Expedientes| 2019 -2023 2 Expediente Oficina Fisico
reservada reservados. C201.A1.C1

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-DIRECCION-PLANEACION-INFORMACION-2025
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Direccién de Planeacidn e Informacion

Unidad generadora: Departamento de de Comunicacion Institucional

Nombre del titular: Ana Rivera Gonzalez

Cargo: Responsable del Departamento de Comunicacioén Institucional

Nombre del responsable del archivo de tramite: Sandra Jasso lbarra

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio C Oficina C102

Teléfono: 473 732 7155 ext.4750

Correo electrénico: ana.rivera@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Secciéon: 9C.Comunicacion Social

. . . Fechas . Unidad de Ubicacién Soporte
Caddigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . N
Extremas Medida Fisca Documental
Edificio C
. L. Oficina 102.
Contiene todos los  Disenos
) N 11800000642
) . realizados durante el ano 2025 en
Publicaciones e ) ) 0130018 y ..
9C.3 ) . formatos editables y exportados.| 2023-2025 127 Expediente o Electronico
impresos institucionales . . Edificio C
Asi como Eventos, Boletines, .
) ) ) Oficina 103.
Publicaciones, Redes sociales, etc.
11800000642
0140065

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-DEPARTAMENTO-COMUNICACION-INSTITUCIONAL-2025
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Nombre de la serie

Descripciéon

Fechas
Extremas

Cantidad

Unidad de
Medida

Ubicacion
Fisca

Soporte
Documental

9C.4

Material Multimedia

Contiene material multimedia

(audiovisual) para comunicar de
manera eficiente y oportuna las
actividades sustantivas del CIMAT a
la sociedad en general, tales como
fotografias,

videos, audios,

animaciones, etc,; que incluyen
contenido institucional de oferta
académica, cientifica, tecnoldgica,
todo

material audiovisual que se derive

de divulgacion vy aquel

de disposiciones en materia de
comunicacion.

2023-2025

50

Expediente

Edificio C
Oficina 102.
1800000642
0130018

Electrénico

9C6

Boletines \%
entrevistas para

medios

Contiene el respaldo de las

entrevista otorgadas por el
Centro vy
boletines dirigidos a los medios
de comunicacidon masiva para

difundir de manera eficiente y

ejemplares de

oportuna acontecimientos
sobre las actividades sustantivas

del CIMAT.

2023-2025

Expediente

MACINTOS
H HD-

Comunicac
ion

Electréonico

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-DEPARTAMENTO-COMUNICACION-INSTITUCIONAL-2025
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Direccion de Planeacién e Informacion

Unidad generadora: Coordinacion de Archivos

Nombre del titular: Irma Calzada Lépez

Cargo: Coordinadora de Archivos

Nombre del responsable del archivo de tramite: Sandra Jasso lbarra

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio D Oficina D202A

Teléfono: 473 732 7155 ext.4753

Correo electrénico: archivos@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccidn: 8C. Tecnologias y Servicios de la Informacion

. . . . Fechas . Unidad de Ubicacion Soporte
Cddigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . )
Extremas Medida Fisca Documental
Documentacion que contiene Edificio D -
Administracion ylla informacion de la . Oficina .
8C.16 o . . ., L 2004 - 2025 63 Expediente Fisico
servicios de archivo [administraciéon y organizacion D202A- A1-E2
documental del Centro. 3
Seccioén: 12C. Tansparencia y Acceso a la Informacion
. . . .l Fechas . Unidad de Ubicacion Soporte
Cddigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . )
Extremas Medida Fisca Documental
Solicitudes de|Gestiones para el Edificio D -
12C.6 |acceso a lal]seguimiento y acceso a la|] 2015-2024 3 Expediente OficinaD202 Fisico
informacion informacion. A- Al-E2-3
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Coordinacion Administrativa

Nombre del titular: Martin Corona Méndez

Cargo: Coordinador Administrativo

Nombre del responsable del archivo de tramite: Rufina Barrén Vazquez

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina A003

Teléfono: 473 732 7155 ext.4515

Correo electrénico: martin.corona@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccion: 2C. Asuntos Juridicos

- . . Fechas . Unidad de | Ubicacién Soporte
Cddigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
Actuaciones y . o
. Representaciones legales del Centro . Edificio A .
2C5. representaciones . ST 2025 3 Expediente . Fisico
) ante otras instancias juridicas. Oficina AOO3
en materia legal
Actuaciones juridicas cuyo objeto es
dirimir las controversias \Y%
procedimientos de las conductas de los
trabajadores que pudieran ser Ediificio A
. N . ificio .
2C.8 Juicios contra la institucion |susceptibles de una sancion |aboral, 2025 12 Expediente o Fisico
) Oficina AO0O3
conforme a lo establecido en las
disposiciones legales, contractuales y/o
reglamentarias aplicables, donde
el Centro es parte.
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Coordinacién Administrativa

Nombre del titular: Martin Corona Méndez

Cargo: Coordinador Administrativo

Nombre del responsable del archivo de tramite: Rufina Barréon Vazquez

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina AO03

Teléfono: 473 732 7155 ext.4515

Correo electrénico: martin.corona@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccién: 3C. Programacion, Organizacion y Presupuesto

- . .. Fechas . Unidad de | Ubicacion Soporte
Cadigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . )
Extremas Medida Fisca Documental
Las acciones y lineas orientadas a
fortalecer las tarea materia de
Programas y proyectos en|presupuestacion, con el fin de ) Edificio A .
3C2 . . ) i 2025 4 Expediente . Fisico
materia de programacion |cumplir con lo establecido en el Oficina AOO3
Prespuesto de la Federacion
Autorizado.
Informacion relativa a los aspectos
Programa anual dellegales que sustentan la . Edificio A .
3C4 | . . 2025 1 Expediente - Fisico
inversiones viabilididad de los proyectos Oficina AOO3
inversiéon
Presentacion anual de las
. estrategias, politicas rogramas -
Evaluacién y control del|. . 9 . Y prog ) Edificio A .
3C.20 L institucionales, asl como los 2025 3 Expediente . Fisico
ejercicio presupuestal o o Oficina AOO3
indicadores de seguimiento vy
evaluacién.
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Coordinacion Administrativa

Nombre del titular: Martin Corona Méndez

Cargo: Coordinador Administrativo

Nombre del responsable del archivo de tramite: Rufina Barrén Vazquez

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina AOO3

Teléfono: 473 732 7155 ext.4515

Correo electréonico: martin.corona@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccion: 4C. Recursos Humanos

.. . . Fechas Unidad de Ubicacion Soporte
Codigo Nombre de la serie Descripcion . .
Extremas Medida Fisca Documental
Programas y proyectos en|Informacion relacionada con el Edificio A
ificio L
4C2 materia de Recursos Departamento de Recursos 2025 Expediente o Fisico
Oficina AOO3
Humanos Humanos
] ] Informacion de los servidores publicos ] Edificio A .
4C.3 |Expedientes Unico de personal. . . . 2025 Expediente . Fisico
relacionada con su expediente individual Oficina AOO3
) Registro de los movimiento de o
Registro de control de puestos L . . Edificio A .
4C.4 actualizacion en la plantillas de personal 2025 Expediente . Fisico
y plazas. N Oficina AOO3
de la instituciéon
_ Pago de otras prestaciones en némina 3| ) Edificio A .
4C5 Némina de Pago de personal 2025 Expediente Fisico
personal. Oficina AOO3
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CIMAT

. i . Fechas Unidad de Ubicacion Soporte
Cédigo Nombre de la serie Descripcion ) )
Extremas Medida Fisca Documental
. __|Informacién  de  asistencias, permisos,
Control de asistencia o . . .
. comisiones nacionles y al extrajero del . Edificio A .
4C.8 |(vacaciones, descansos, . . . . . 2025 Expediente . Fisico
. . . . personal cientifico, técnico y administrativo Oficina AO0O3
licencias e incapacidades, etc)
del Centro
Presentacién anual de las estrategias,
) ) politicas y programas institucionales, asi ) Edificio A .
4CJ2 |Evaluacionesy promociones o o 2025 Expediente . Fisico
como los indicadores de seguimiento y Oficina AOO3
evaluacion.
Control de prestaciones en . . L
. L. Prestaciones socloeconomicas para los .
materia econdmica (FOC, ) ) ) Edificio A .
4Cl6 . trabajadores autorizadas a los Centros 2025 Expediente . Fisico
Sistemma de ahorro para el|l_. .. . ., Oficina AOO3
) Publicos de Investigacion.
retiro, seguros, etc.)
o ) Mecanismos de control y seguimiento en
Capacitacion continua y ) o
) materia de capacitacion para el desarrollo y o
desarrollo profesional del ] ) . Edificio A .
4C22 . mejora continua del personal del Centro, 2025 Expediente o Fisico
personal de areas Oficina AOQO3

administrativas.

en sus diferentes

modalidades y tipos.
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4C.26

Expedicién de Constancias

Contancias laborales, nombramientos
deisgnaciones del personal del Centro

\

2025

Expediente

Edificio A
Oficina AO0O3

Fisico
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Coordinacion Administrativa

Nombre del titular: Martin Corona Méndez

Cargo: Coordinador Administrativo

Nombre del responsable del archivo de tramite: Rufina Barrén Vazquez

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina AO03

Teléfono: 473 732 7155 ext.4515

Correo electrénico: martin.corona@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccioén: 5C. Recursos Financieros

. . .. Fechas . Unidad de | Ubicacién Soporte
Cédigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
El conjunto de lineas y
p t . .
rogr?mas Y Proyectos €Niscciones en materia de recursos o
materia de recursos| . . . . Edificio A .
5C2 . . . financieros y contables, con el fin de 2025 2 Expediente ,, Fisico
financieros 'y contabilidad ) i Oficina AOO3
cumplir con lo establecido en el Plan
gubernamental
de Desarrollo Institucional.
Validacion presupuestaria asignada a los
Gasto o egresos por partida|diferentes departamentos del CIMAT . Edificio A .
5C3 . . . 2025 1 Expediente . Fisico
presupuestal ejercicio fiscal 2025, por partida Oficina AO03
presupuestal.
Informacion financiera de recursos de los
Financiamiento externo|proyectos de fondos en administracion, . Edificio A .
5C.10 . 2025 2 Expediente o Fisico
(proyectos) recursos propios y otros apoyos de Oficina AOCO3
financiamiento
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Coordinacion Administrativa

Nombre del titular: Martin Corona Méndez

Cargo: Coordinador Administrativo

Nombre del responsable del archivo de tramite: Rufina Barrén Vazquez

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina AOO3

Teléfono: 473 732 7155 ext.4515

Correo electréonico: martin.corona@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccioén: 6C. Recursos Materiales y Obra Publica

. . .. Fechas . Unidad de | Ubicacion Soporte
Cddigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . )
Extremas Medida Fisca Documental
Programasy Conjunto de lineas y acciones en Edificio A
ificio
proyectos en materia de recursos|materia de recursos materiales, obras, ) o .
6C.2 . L - o 2025 2 Expediente Oficina Fisico
materiales, obra publica, conservacion y mantenimiento de la
conservacion y mantenimiento  |institucion. A0O3
La adquisicion, arrendamiento vy Edificio A
6C.4. |Adquisiciones servicios a través de la celebracion de 2025 1 Expediente | Oficina Fisico
actos juridicos por parte del Centro. AO0O03
Contrataciones realizadas por algun o o
L o Edificio A
adquisiciéon, su  cumplimiento vy , o .
6C.6 |Control de contratos o . 2025 4 Expediente Oficina Fisico
modificaciones durante en el
L A003
ejercicio fiscal.
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presentacién de servicios

Comité de Adquiisiciones.

A003

. . .. Fechas . Unidad de | Ubicacién Soporte
Cadigo Nombre de la serie Descripcién Cantidad ) .
Extremas Medida Fisca Documental
Las actuaciones relacionadas con la
celebracién de un contrato a través
del cual una aseguradora se obliga,
mediante el cobro de una prima, a Edificio A
6C.7 |Segurosy Fianzas indemnizar al Centro dentro de los 2025 1 Expediente Oficina Fisico
limites  pactados, cuando ocurra AOO3
algun  siniestro asegurarando el
cumplimiento de una obligacién g
través de la figura de un fiador.
Aseroria técnica por el proveedor
. L . Edificio A
Asesoria técnica en materia de|Koba Networks S.AS. de C.V,, para la . - .
6C.I12 L . 2025 1 Expediente Oficina Fisico
obra publica creacion del centro de datos del
A003
Centro.
. - Edificio A
Inventario fisico y control de|lLos resguardos y control de los . o .
6C.17 . ) 2025 1 Expediente Oficina Fisico
bienes muebles bienes muebles del CIMAT.
A0O03
. . . Edificio A
Inventario fisico y control de|Procesos de registro y control de los . o .
6C18 | . ) ] 2025 4 Expediente Oficina Fisico
bienes Inmuebles bienes inmuebles del CIMAT.
A003
Sesiones del comité de B ) Edificio A
. Informacion  de las sesiones del . . i
6C.23 |adquisiciones, arrendamiento y 2025 1 Expediente Oficina Fisico
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Coordinacion Administrativa

Nombre del titular: Martin Corona Méndez

Cargo: Coordinador Administrativo

Nombre del responsable del archivo de tramite: Rufina Barrén Vazquez

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina AO03

Teléfono: 473 732 7155 ext.4515

Correo electrénico: martin.corona@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccidn: 7C. Servicios Generales

- . . Fechas . Unidad de Ubicacion Soporte
Cédigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . )
Extremas Medida Fisca Documental
Servicios de telefonia,|Migracion del contrato actual a Edificio A
ificio -
7C.8 |telefonia servicio de prepago del servicio de| 2025 1 Expediente . Fisico
. . . . Oficina A0O0O3
celular y radiolocalizacion [telefonia del Centro
Programas internos de Proteccion
Civil, estategias y acciones en o
. . . Edificio A -
7C.16 |Proteccion Civil la 2025 1 Expediente o Fisico
. ., Oficina A0O0O3
implementaciéon  del Programa en
el CIMAT, AC.
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Coordinacion Administrativa

Nombre del titular: Martin Corona Méndez

Cargo: Coordinador Administrativo

Nombre del responsable del archivo de tramite: Rufina Barrén Vazquez

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina AO03

Teléfono: 473 732 7155 ext.4515

Correo electrénico: martin.corona@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccion: 8C. Tecnologias y Servicios de Informaciéon

- ] .. Fechas ] Unidad de | Ubicacién Soporte
Cadigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . )
Extremas Medida Fisca Documental
Informacién de |a sustitucion de
tareas manuales a otras realizadas de Edificio A
L ... ificio .
8C.12 |Automizacién de procesos manera automatica g traves de 2025 3 Expediente - Fisico
. Oficina AOQO3
plataformas o portales para realizar
procesos o trabajos de manera agil.
Las actividades de la archivistica que
posibilita el tratamiento técnico de
los documentos en sus diversas
Administracion y servicios de|etapas tales como el uso, consulta, ) Edificio A .
8C.16 . . . - 2025 3 Expediente o Fisico
archivo préstamo, devolucion, reproduccion Oficina AOO3
de la documentacion o la
informacion  que obra en los
archivos.
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. . e Fechas . Unidad de Ubicacion Soporte
Cddigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
Invetarios del traslado controlado de Edificio A
L ificio .
8C.16.1 |Transferencias primarias expedientes del archivo de tramite a| 2025 1 Expediente o Fisico
. . Oficina AOQO3
archivo de concentracion.
. Informacion de los .
Préstamo y/o consultas de o . Edificio A .
8C.16.3 . documentos oficiales entregados 2025 1 Expediente o Fisico
expedientes L Oficina AOO3
para tramites del Centro.
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinaciéon Administrativa

Unidad generadora: Coordinacion Administrativa

Nombre del titular: Martin Corona Méndez

Cargo: Coordinador Administrativo

Nombre del responsable del archivo de tramite: Rufina Barrén Vazquez

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina AO03

Teléfono: 473 732 7155 ext.4515

Correo electrénico: martin.corona@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccién: 10C. Control y Auditoria de Actividades Publicas

- . ... Fechas . Unidad de | Ubicacion Soporte
Cédigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
Informacion y lineas orientadas a
Programas y Proyectos en|fortalecer las funciones, atribuciones y Ediificio A N
10C2 |[materia de control y|[competencias vinculadas con el 2025 2 Expediente Oficina AOO3 Fisico
auditoria control, la vigilancia y fiscalizacion 3 Ias
areas del CIMAT.
Actos de fiscalizacion 3 |a Coordiancion
Administrativa y sus departamentos, asi
como Extarna para cumplimiento de Ediificio A
10C.3  |Auditorias la Legislacion y demas normatividad 2025 3 Expediente o Fisico
Oficina AOO3

aplicable, del correcto manejo de
recursos, fondos y valores patrimoniales
del CIMAT.
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. i L Fechas . Unidad de | Ubicacion Soporte
Caodigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . N
Extremas Medida Fisca Documental
Procedimientos de la
instancia investigadora
iniciadas por queja, denuncias entre los
. . que se encuentran los o
Quejas y denuncias de L - . Edificio A .
10C.9 . S procedimientos de responsabilidad 2025 2 Expediente . Fisico
actividades publicas o ) Oficina AOO3
administrativa,
inconformidades, asi como
sanciones a proveedores y
contratistas.
Procedimiento institucional que
g formaliza la entrega y recepcion del . Edificio A .
10C.15 [Entrega-Recepcion 2025 5 Expediente o Fisico
cargo o puesto a Oficina AOO3

un nuevo funcionario.
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion

Administrativa

Unidad generadora: Coordinacion Administrativa

Nombre del titular: Martin Corona Méndez

Cargo: Coordinador Administrativo

Nombre del responsable del archivo de tramite: Rufina Barrén Vazquez

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina AO03

Teléfono: 473 732 7155 ext.4515

Correo electrénico: martin.corona@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccién:11C.Planeacién, Informacién, Evaluacion y Politicas

- . L Fechas . Unidad de | Ubicacion Soporte
Cddigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . )
Extremas Medida Fisca Documental
Programas, acuerdos y normas
Programas y proyectos enlaplicables a las funciones del Centro, Edificio A
. . . . . ificio .
1C.4 [materia de informacion ylpara organizar y  analizar ¢l 2025 7 Expediente o Fisico
» _ . Oficina AOO3
evaluacion seguimiento de las estrategias y
acciones de control en el CIMAT.
Proceso de elaboracion y presentacion
anual de las estrategias, politicas y o
. S . . Edificio A "
NC.7 |Programas a mediano plazo |programas institucionales, asl como 2025 4 Expediente . Fisico
o o Oficina A0O0O3
los indicadores de seguimiento
y evaluacion.
Comunicados, Oficios, Circulares, .
. . o o ] ) Edificio A .
11C.22 |Modelos de organizacion emitidos y/o recibidos  diversas 2025 2 Expediente - Fisico
) Oficina AO03
entidades de la APF.
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Coordinacion Administrativa

Nombre del titular: Martin Corona Méndez

Cargo: Coordinador Administrativo

Nombre del responsable del archivo de tramite: Rufina Barrén Vazquez

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina AO03

Teléfono: 473 732 7155 ext.4515

Correo electrénico: martin.corona@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccién: 12C.Transparencia y Acceso a la Informacién

- . e . Fechas . Unidad de Ubicacién Soporte
Caodigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . N
Extremas Medida Fisca Documental
Acciones y seguimientos para dar
Programas y proyectos en . . . .
] . cumplimento a las obligaciones de . Edificio A .
12C.3 materia de transparencia y ] . . . 2025 3 Expediente o Fisico
. transparencia institucional \% Oficina AOO3
combate a la corrupcion o
combate a la corrupacion.
o Procedimiento institucional para .
Solicitudes de acceso a la o . Edificio A .
12C.6 . . atender las solicitudes de acceso a 2025 2 Expediente o Fisico
informacion . L Oficina AO03
la informacion.

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-COORDINACION-ADMINISTRATIVA-2025
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Secretaria de Clencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién

12C.7

Portal de Transparencia

Requerimientos técnicos e
informaticos, asi como
actualizacién del Portal, para dar
cumplimiento a las obligaciones
de transparencia y facilitar el
acceso a la informacion a toda

persona.

2025

Expediente

Edificio A
Oficina AO0O3

Fisico
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Coordinacion Administrativa

Nombre del titular: Martin Corona Méndez

Cargo: Coordinador Administrativo

Nombre del responsable del archivo de tramite: Rufina Barrén Vazquez

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina AO03

Teléfono: 473 732 7155 ext.4515

Correo electrénico: martin.corona@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccién: 1S. Gobierno

. ) . Fechas . Unidad de | Ubicacién Soporte
Cédigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
Procedimiento institucional para las
reuniénes del Organo de Gobierno, Actas o
< . . L L . Edificio A .
1S |Organo de Gobierno de las Sesiones ordinarias y extarodinarias 2025 5 Expediente Oficina AOO3 Fisico
) icina
de Organo de Gobierno y Asamblea
General de Asociados del CIMAT, A.C.
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Académica.

Unidad generadora: Departamento de Enlace Administrativo y Apoyo Académico.

Nombre del titular: Rosa Inés Hernandez Arteaga.

Cargo: Jefa del Departamento de Enlace Administrativo y Apoyo Académico.

Nombre del responsable del archivo de tramite: José Ricardo Martinez Bravo

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio H. Oficina H-101-A

Teléfono: 473 732 7155 ext 4536

Correo electrénico: ines.arteaga@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Clave y nombre de la Seccidn: 2S. Investigacion. Calve y nombre de la serie: 25.5 Expediente Académico del Personal Cientifico.

- . L Fechas . Unidad de Ubicacion Soporte
Codigo |Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
Documentacion relativa a:
Modalidades de R tor
i .. S espositorio
B13.E1/2S EXpeO,“ehte contratacién/adscripcion all| 01/03/2025- P o
Académico del ) 01/10/2025 10 Expediente | Expediente Electrénico
5 Personal Cientifico Centro, SNII, Promoqgnes Unico Digital,
y Defintividades, sabaticos,
nacionalidad, etc.

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-DEPARTAMENTO-ENLACE-ADMINISTRATIVO-APOYO-ACADEMICO-2025
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite del Departamento de Contabllldad y Presupuesto

Unidad administrativa:Subdireccién de Recursos Financieros

Unidad generadora:Departamento de Contabilidad y Presupuesto

Nombre del titular: Ana Lilia Zarate Valdez

Cargo: Encargada de la Subdireccion de Recursos Financieros

Nombre del responsable delarchivo de tramite: Rufina Barrén Vazquez

Domicilio:Jalisco S/N, Col. Valencia na CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina Al02

Teléfono:473 732 7155 ext. 4767

Correo electrénico:analizava@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo:CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccion:SC.Recursos Financieros

. . .. Fechas . Unidad de Ubicacion Soporte
Cédigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
) . Documentos contables utilizados Edificio A,
Registro y control de PO lizag . . - -~
5C.17 g para registrar y respaldar los gastos 2025 78 Expediente | Oficinas A103y Fisico
e egresos. o
9 y transacciones de la Insitucion. Al104
. . Documentos contables utilizados o
Registro y control de pdlizas . L . Edificio A, .
5C.18 i para registrar los movimientos que 2025 8 Expediente . Fisico
de ingresos. Oficina A103
generan recursos
Documentos contables donde se A
i o ) Edificio A,
. L registran los movimientos internos . . .
5C.19 |Pdlizas de diario. o o 2025 26 Expediente |Oficinas A103y Fisico
de la Institucion que no implican AO4
entradas o salidas de dinero
Documentos donde se realiza un
proceso contable que compara | of o
o ) L. . ) Edificio A, .
5C.23 Conciliaciones. resgistros de la Insitucion con | og 2025 4 Expediente . Fisico
o Oficina A104
movimientos de sus cuentas
bancarias

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-DEPARTAMENTO-CONTABILIDAD-PRESUPUESTO-2025
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Departamento de Recursos Humanos y Materiales

Nombre del titular: Verdnica Patlan Moreno

Cargo: Jefa del Departamento de Recursos Humanos y Materiales

Nombre del responsable del archivo de tramite: Rufina Barrén Vazquez

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina AO07

Teléfono: 473 732 7155 ext.4660

Correo electrénico: veronica.patlan@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccidén: 4C.Recursos Humanos

- . . Fechas . Unidad de Ubicacion Soporte
Cddigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
Documentacion basica que avala
Expediente dnico dellel historial del personal de base y . Edificio A . _
4C3 . 2025 17 Expediente - Fisico y digital
personal de confianza que labora en el Oficina AOO7
CIMAT.
Listados de  trabajadores a o
o . . Edificio A .
4C5 |Nomina de pago de personal|quienes se les remunera por sus 2025 12 Expediente . Fisico
. Oficina AOO7
servicios prestados al CIMAT.
. ., _|Documentos que avalan el o
Reclutamiento y seleccion . . Edificio A . .
4C6 proceso de seleccion del personal 2025 5 Expediente o Fisicoy digital
de personal Oficina AOO7
que labora en CIMAT.

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-DEPARTAMENTO-RECURSOS-HUMANOS-MATERIALES-2025
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. . . Fechas . Unidad de Ubicacién Soporte
Cadigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . N
Extremas Medida Fisca Documental
Control de asistencia . .
i Documentos sobre asistencia del o
(vacaciones, descansos y . . . Edificio A ..
4C7 . L . personal que integra la plantilla 2025 2 Expediente o Fisico
licencias,incapaci Oficina AOO7
del CIMAT.
dades, etc.)
Documentos sobre las
. - evaluaciones de desempefio . Edificio A .
4C14 |Evaluacion de desempefio ) ) 2025 1 Expediente o Fisico
aplicables a los trabajadores Oficina AOQ7
administrativos en CIMAT.
Documentos comprobatorios
de la entrega de tarjetas de
vales mensuales \Y% o
) i . N ) Edificio A .
4CJl6 |[Control de prestaciones medidad de fin de ano, 2025 1 Expediente o Fisico
. Oficina AOQ7
aplicables a los
trabajadores administrativos,

técnicos e investigadores.
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Departamento de Adquisiciones

Nombre del titular: Myriam Sandoval Escobar

Cargo: Jefe del Departamento de Adquisiciones

Nombre del responsable del archivo de trdmite: Laura Gabriela Blancas Alcald

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina AOO5

Teléfono: 473 732 7155 ext.4544

Correo electréonico: myriam.sandoval@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccidn:6C. Recursos Materiales y Obra Publica

- A ... Fechas . Unidad de Ubicacion Soporte
Caédigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
Actividades académica tales como .
) . - Edificio A
. .. .. eventos, conferencias cientificas, . . ..

457 |Vinculaciony Servicios . . S 2025 2 Expediente Oficina Fisico

Divulgacion Cientifica, Congresos y

AOO05

Cétedras.

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-DEPARTAMENTO-ADQUISICIONES-2025
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Departamento de Adquisiciones

Nombre del titular: Myriam Sandoval Escobar

Cargo: Jefe del Departamento de Adquisiciones

Nombre del responsable del archivo de trdmite: Laura Gabriela Blancas Alcald

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina AOO5

Teléfono: 473 732 7155 ext.4544

Correo electréonico: myriam.sandoval@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccion:6C. Recursos Materiales y Obra Publica

- . oL Fechas . Unidad de | Ubicacion Soporte
Cédigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
Informacion donde se coteja .
. Edificio A
o las partidas presupuestales . . -
5C23 |Conciliaciones N 2025 1 Expediente Oficina Fisico
de Contalbilidad \Y%
L A0O05
Adquisiciones.
Tramites para pago de
servicios de CFE, Edificio A
Pago de derechos de . . .
5C.28 |. SIMAPAG, INTERNET, 2025 7 Expediente Oficina Fisico
impuestos
SUMINISTROS Y AOO5
PROVEEDORES.

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-DEPARTAMENTO-ADQUISICIONES-2025
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Departamento de Adquisiciones

Nombre del titular: Myriam Sandoval Escobar

Cargo: Jefe del Departamento de Adquisiciones

Nombre del responsable del archivo de trdmite: Laura Gabriela Blancas Alcald

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina AOO5

Teléfono: 473 732 7155 ext.4544

Correo electréonico: myriam.sandoval@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccién:6C. Recursos Materiales y Obra Publica

- . o Fechas . Unidad de | Ubicacion Soporte
Cédigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
o Solicitudes de compras y pagos . Edificio A .
6C.4 |Adquisiciones 2025 9 Expediente - Fisico
para departamentos de CIMAT. Oficina AOO5
Procesos gubernamentales que
- . L Edificio A .
6C.4.]1 |Licitaciones Publicas convocan & empresas - para 2025 7 Expediente .d.' 10 Fisico
presentar ofertas para la Oficina AOO5
adquisicion de bienes .
Contratacion publica que invita a
Invitacion 3 cuando|cuando menos 3 proveedores que . Edificio A .
6C.4.2 o 2025 5 Expediente o Fisico
menos 3 personas califican para presentar propuestas Oficina AOO5

de bienes.

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-DEPARTAMENTO-ADQUISICIONES-2025
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- . . Fechas . Unidad de | Ubicacion Soporte
Cédigo | Nombre de la serie Descripcién Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
) Informacion  de  las
Sanciones, . .
) ] sesiones del Comite de o
inconformidades \Y . . . . Edificio A .
6C.5 o . enajenacion de bienes muebles e 2025 1 Expediente o Fisico
conciliaciones derivadas| . Oficina AOO5
inmuebles del
de contratos
CIMAT.
Gestion de  contratos para o
o ) Edificio A .
6C.6 Control de contratos cumplimiento  de acuerdos y 2025 17 Expediente . Fisico
. . Oficina AOO5
obligaciones de los contratados.
' Adquisicion  de seguro para el . Edificio A .
6C.7 Seguros y Finanzas 2025 1 Expediente . Fisico
personal. Oficina AOO5
Sesiones del Comité de . i o
. . . Informacion de la sesion del . Edificio A .
6C.24 |ajenaciones de bienes e o L 2025 2 Expediente o Fisico
Comité de Adquisiciones Oficina AOO5

inmuebles.

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-DEPARTAMENTO-ADQUISICIONES-2025




CienciayTecnologia | ® :

8/

Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Departamento de Adquisiciones

Nombre del titular: Myriam Sandoval Escobar

Cargo: Jefe del Departamento de Adquisiciones

Nombre del responsable del archivo de tramite: Laura Gabriela Blancas Alcala

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina AOO5

Teléfono: 473 732 7155 ext.4544

Correo electrénico: myriam.sandoval@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccion:6C. Recursos Materiales y Obra Publica

- . o Fechas . Unidad de | Ubicacion Soporte
Cédigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
. . . Edificio A

Solicitud de acceso a la|Solicitudes requeridas de . o -
12C.6 . . o 2025 1 Expediente Oficina Fisico

Informacioén informacién publica.

AO005
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Departamento de Servicios Generales

Nombre del titular: Yulidiana Hernandez Aquino

Cargo: Jefa de Departamento

Nombre del responsable del archivo de tramite: Rosa Anahi Hernandez Barco

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina AO04

Teléfono: 473 732 7155 ext.4597

Correo electrénico: yulidiana.hernandez@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Secciéon:7C. Servicios Generales

- . o Fechas . Unidad de | Ubicacién Soporte
Codigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
Requisiciones de pago, facturas Comision Edificio A
. - ificio -
7C.3 |Servicios Basicos Federal de Electricidad, Gas y Garrafones 2025 2 Expediente o Fisico
Oficina AOO4
de Agua
Reporte diario del resguardo de los
Control de parque|vehiculos, Pdlizas de seguro del parque . Edificio A .
7CI3 . ) o . - 2025 3 Expediente . Fisico
vehicular vehicular e incidencias, Bitacora Oficina AOO4
de mantenimiento vehicular
. Requisiciones de pago, . Edificio A .
7CJ14 [Control de combustibles ) 2025 1 Expediente o Fisico
facturas y tickets decarga Oficina AOO4

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-DEPARTAMENTO-SERVICIOS-GENERALES-2025
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Departamento de Servicios Generales

Nombre del titular: Yulidiana Hernandez Aquino

Cargo: Jefa de Departamento

Nombre del responsable del archivo de tramite: Rosa Anahi Hernandez Barco

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina AO04

Teléfono: 473 732 7155 ext.4597

Correo electrénico: yulidiana.hernandez@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccidén:6C. Recursos Materiales y Obra Publica

- . o Fechas . Unidad de | Ubicacién Soporte
Codigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
Contrataciones realizadas por algun
servicio o adquisicion, su . Edificio A "
6C.6 |Control de contratos o . ) 2025 1 Expediente o Fisico
cumplimiento y modificaciones durante Oficina AOO4
en el ejercicio fiscal.
) Los resguardos y control de los bienes o
Resguardo de bienes ) Edificio A .
6C.17.1 muebles del CIMAT Sede Monterrey y 2025 3 Expediente . Fisico
muebles L. Oficina AOO4
Mérida
o Procesos de registro y control de los o
Inventario fisico y control| . . . . Edificio A .
6C.18 ) bienes inmuebles del CIMAT, Pdliza de 2025 2 Expediente o Fisico
de bienes Inmuebles ) o ) Oficina AOO4
seguros de inmuebles e incidencias
Disposicion final de bienes . L . Edificio A .
6C24 Actas de las reuniones de Comité 2025 3 Expediente o Fisico
Muebles Oficina AOO4

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-DEPARTAMENTO-SERVICIOS-GENERALES-2025
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Tramite

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Unidad generadora: Departamento de Servicios Generales

Nombre del titular: Yulidiana Hernandez Aquino

Cargo: Jefa de Departamento

Nombre del responsable del archivo de tramite: Rosa Anahi Hernandez Barco

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio A Oficina AO04

Teléfono: 473 732 7155 ext.4597

Correo electrénico: yulidiana.hernandez@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccién:8C. Administracion y servicios de correspondencia

- . - Fechas . Unidad de | Ubicacién Soporte
Cadigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
Administraciony o
o Acuses de oficios vy ) Edificio A -
8C.17 |[servicios de 2025 1 Expediente o Fisico
Oficina AOO4

correspondencia

memorandums emitidos y recibidos

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-DEPARTAMENTO-SERVICIOS-GENERALES-2025
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Concentracién

Unidad administrativa: Coordinacién Académica

Clave y area procedencia: B1.C1 Departamento de Computo y Redes.

Nombre del titular:Luis Enrique Moreno Tapia

Cargo: Director de Computo y Redes

Nombre del responsable del archivo de concentracion: Irma Calzada Lépez

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio D Oficina D202A

Teléfono: 473 732 7155 ext.4753

Correo electréonico:archivos@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccién: 6C. Recursos Materiales y Obra PUblica, 8C. Tecnologias y Servicios de la Informacién

Cédigo Nombre de la serie Descripcion Fechas Cantidad Umda'd de Ubicacién Fisca Soporte
Extremas Medida Documental
L. X Edificio D
o Documentacion relativa a los ) o .
6C.4 Adquisiciones . S 2000 - 2014 15 Expediente Oficina D202A- Fisico
procedimientos de adjudicacién
A4-E3
Documentacion relativa a los concursos Edificio D
6C.4.1 [Licitaciones publicas publicos para la contratacion de bienes y| 1997 - 2011 20 Expediente Oficina D202A- Fisico
servicios. A4-E3
Documentacion derivada de los Edificio D
6C.6 Control de contratos procedimientos de contratacion  de| 1997 -20M 18 Expediente Oficina D202A- Fisico
servicios y garantias A4-E4
e L . e . Edificio D
Inventario fisico y control de|Relacién del inventario fisico de los bienes ) o .
6C.17 . . ) 1989 - 2011 19 Expediente Oficina D202A- Fisico
bienes muebles existentes y resguardos de los mismos.
A4-E4
. Edificio D
Resguardo de bienes . . . . .
6C.17.1 bl Resguardos por usuario de bienes muebles | 1999 - 2014 29 Expediente Oficina D202A- Fisico
muebles
A4-ES
Sesiones del comité de . ) Edificio D
o ) Documentacion que avala las sesiones del . . o
6C.23 adquisiciones, arrendamiento o L 1997 1 Expediente Oficina D202A- Fisico
o A comité de adquisiciones.
y prestacion de servicios A4-ES

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-DIRECCION-COMPUTO-REDES-2025
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Secretaria de Clon

rcla, Humanidades, To

. A .. Fechas . Unidad de P Soporte
Cédigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . Ubicacién Fisca
Extremas Medida Documental
Secciéon 8C. Tecnologias y Servicios de la Informacion
L . . .. . X Edificio D
Administracion y servicios de|Documentacion relativa a correspondencia . - o
8C.17 1997 - 2014 17 Expediente Oficina D202A- Fisico

correspondencia

de entraday salida, interna y/o externa

A4-E5

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-DIRECCION-COMPUTO-REDES-2025
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Concentracion

Unidad administrativa: Coordinacién Académica

Clave y area procedencia: B1.E1 Departamento de Biblioteca

Nombre del titular: José Ricardo Martinez Bravo

Cargo: Jefe del Departamento de Biblioteca

Nombre del responsable del archivo de concentracién: Irma Calzada Lépez

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio D Oficina D202A

Teléfono: 473 732 7155 ext.4753

Correo electrénico:archivos@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccioén: 6.C Recursos Materiales y de Obra Publica, Secciéon: 8C. Tecnologias y Servicios de la Informacién

- ] .. Fechas . Unidad de Ubicacion Soporte
Cadigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
Seccidn: 6.C Recursos Materiales y de Obra Publica.
. . Edificio D
o Documentacion relativa a los . - ‘o
6C.4 Adquisiciones . . ., 1999 - 2005 27 Expediente |Oficina D202A- Fisico
procedimientos de adjudicacion
A3-E2
Seccidn: 8C. Tecnologias y Servicios de la Informacion
. . o o o Edificio D
Administracion y servicios|Control de servicio de biblioteca y . . -
8C.18 1997 - 2005 4 Expediente |Oficina D202A- Fisico

de biblioteca documentos interbibliotecarios

A3-E2

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-DEPARTAMENTO-BIBLIOTECA-2025
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Concentracion

Unidad administrativa: Direccion de Planeacién e Informacion

Clave y area procedencia: B12. Direccidén de Planeacion e Informacion

Nombre del titular: Elizabeth Calzada Lépez

Cargo:Encargada del Despacho de la Direccidon de Planeacion e Informacion

Nombre del responsable del archivo de concentracién: Irma Calzada Lépez

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio D Oficina D202A

Teléfono: 473 732 7155 ext.4753

Correo electrénico:archivos@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccidén: 12C.Transparencia y Acceso a la Informaciéon

transparencia.

- . .. Fechas . Unidad de . N Soporte
Cédigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad ) Ubicacioén Fisca
Extremas Medida Documental
- . . Edificio D
Solicitudes de acceso a la|Gestiones para el seguimiento y . o .
12C.6 . . . . 2006-2021 39 Expediente | Oficina D202A- Fisico
informacion acceso a la informacién
A4-E3
Gestiones sobre elseguimiento y o
. . . . Edificio D
) coordinacién para la actualizacion ] o .
12C.7 |Portal de transparencia . ) 2008-2021 33 Expediente | Oficina D202A- Fisico
del portal de obligaciones de A Ed

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-DIRECCION-PLANEACION-INFORMACION-2025
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Concentracion

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Clave y area procedencia: B13. Coordinacién Administrativa.

Nombre del titular: Martin Corona Méndez

Cargo: Coordinador de la Coordinacién Administrativa

Nombre del responsable del archivo de concentracién: Irma Calzada Lépez

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio D Oficina D202A

Teléfono: 473 732 7155 ext.4753

Correo electrénico: archivos@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccioén: 2C. Asuntos Juridicos, 11C. Planeacioén, Informacién Evaluaciéon y Politicas y 1S. Gobierno

- . . Fechas . Unidad de Ubicacion Soporte
Cddigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas medida Fisca Documental
Seccioén: 2C. Asuntos Juridicos.
Actuaciones y|Desahogo de requerimientos Edificio D
2C5 |representaciones en materialante autoridades juridicas,| 1981-2018 38 Expediente [ Oficina D202A Fisico
legal administrativas y/o internas. Al-E3
Documentacion que
contienen las actuaciones y Edificio D
2C.8 |Juicios contra lainstitucion  |resoluciones de litigios donde| 2016-2024 5 Expediente [Oficina D202A Fisico
la institucion es parte A3-E2
demandada.

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-COORDINACION-ADMINISTRATIVA-2025
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Secretaria de Clencia, Humanidades, Tecnologia e

informes de cada sesion.

. . N Fechas . Unidad de Ubicacion Soporte
Cadigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas medida Fisca Documental
Seccidn: 11C. Planeacién, Informacién Evaluacion y Politicas
Documentacion que respalda Edificio D
nc.7 Programas a mediano Plazo |los programas a mediano| 2021-2022 8 Expediente | Oficina D202A Fisico
plazo de actividades del CIMAT Al-E2
Seccién: 1S. Gobierno
Documentos de los 6rganos .
) Edificio D
. . rectores y colegiados donde se . . -
1S.1 Organo de gobierno . 1980-2021 151 Expediente | Oficina D202A Fisico
asientan las actas, acuerdos e A2 E1-E2-E3

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-COORDINACION-ADMINISTRATIVA-2025
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Concentracién

Unidad administrativa: Subdireccién de Recursos Financieros

Clave y area procedencia: C1.D1.E1. Departamento de Contabilidad y Presupuesto

Nombre del titular: Ana Lilia Zarate Valdez

Cargo: Encargada de la Subdireccidon de Recursos Financieros

Nombre del responsable del archivo de concentracién: Irma Calzada Lépez

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio D Oficina D202A

Teléfono: 473 732 7155 ext.4753

Correo electrénico: archivos@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccién: 5C. Recursos financieros.

- . N Fechas . Unidad de | Ubicacion Soporte
Caddigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . )
Extremas Medida Fisca Documental
. Documentos que se utilizan en operaciones Edificio D
Registro y control de ] ] i . o .
5Ca7 i mediante las que se emiten transferencias| 2000 - 2008 663 Expediente Oficina Fisico
pdlizas de egreso ) ]
bancarias u otro tipo de pago. D202A
. L - . Edificio D
Registro y control de|Pdliza y relaciones de recepcion de pdlizas de . . s
5C.18 L . 2000 - 2008 89 Expediente Oficina Fisico
polizas de ingreso Ingresos.
D202A
Registro cronolégico de las operaciones
contables reflejadas por me.s,y ano donde se Edificio D
- — muestra como son la creacion de pasivos de . . .~
5C19 [Pdlizas de diario . 2000 - 2008 227 Expediente Oficina Fisico
proveedores, comprobacion de gastos de
viaticos, reembolso de caja chica y correcciones D202A
contables.

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-DEPARTAMENTO-CONTABILIDAD-PRESUPUESTO-2025
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Secretaria de Clencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién

CIMAT

. . . Fechas ) Unidad de | Ubicacién Soporte
Cadigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . )
Extremas Medida Fisca Documental
Documentacién por cuenta de operaciones,
donde se hace la comparacion de los registros
de las operaciones contables de las cuentas Edificio D
5C.23 |Conciliaciones operativas de bancos registrados, en los estados| 2000 - 2008 31 Expediente Oficina Fisico
de cuentas mensuales que emiten dichas D202A

instituciones y concilaciones de cuentas de

inversiéon

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-DEPARTAMENTO-CONTABILIDAD-PRESUPUESTO-2025
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Guia de Archivo Documental 2025

Archivo de Concentracion

Unidad administrativa: Coordinacion Administrativa

Clave y area procedencia: C1.D2.E1 Departamento de Adquisiciones.

Nombre del titular: Myriam Sandoval Escobar

Cargo: Jefa del Departamento de Adquisiciones

Nombre del responsable del archivo de concentracién: Irma Calzada Lépez

Domicilio: Jalisco S/N, Col. Valenciana CP: 36023 Guanajuato, Gto, México. Edificio D Oficina D202A

Teléfono: 473 732 7155 ext.4753

Correo electrénico: archivos@cimat.mx

Area de contexto y contenido

Fondo: CIMAT - Centro de Investigacion en Matematicas, A.C.

Seccidn: 6C. Recursos Materiales y Obra Publica

- . . Fechas . Unidad de | Ubicaciéon Soporte
Cddigo Nombre de la serie Descripcion Cantidad . .
Extremas Medida Fisca Documental
o Documentaciéon relativa a los . AC-D202A- .
6C.4 |Adquisiciones . o 1999 - 2008 170 Expediente Fisico
procedimientos de adjudicacion Al15-E1
Documentacioéon relativa a los
L . . . AC-D202A- .
6C.4.1 [Licitaciones publicas Cconcursos publicos para lal 2000 - 2008 70 Expediente A4ES Fisico
contratacién de bienesy servicios. i
Documentacion  derivada de los
. - . AC-D202A- "
6C.6 |Control de contratos procedimientos de contratacion de| 2001-2008 n3 Expediente AT7-E2 Fisico
servicios y garantias )
Sesiones del comité de
adqusiciones, Documentacion que avala las sesiones ) AC-D202A- .
6C.23 ) . L 2003 - 2007 6 Expediente Fisico
arrendamientos y|del comité de adquisiciones. A17-E2
prestacion de servicios

MEX-CIMAT-GUIA-ARCHIVO-DOCUMENTAL-DEPARTAMENTO-ADQUISICIONES-2025




